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STRATEGICO OBIETTIVO OPERATIVO RESPONSABILE
CAFASSO AZIONE 2022 INDICATORE 

2022 AZIONE 2023 INDICATORE 
2023 AZIONE 2024 INDICATORE 

2024
DIPENDENTI  
COINVOLTI 

7 ORGANIZZAZIONE 
Sistemi 
informativi

Transizione  digitale 
della PA 

Implementare  e 
sviluppare  la 
diffusione  dei  servizi 
pubblici  digitali 
Attivare  tutte  le 
procedure  necessarie 
al processo.

Studio degli avvisi 
di finanziamento 
PNRR rispondenti 
alle esigenze 
dell’Ente

Presentazione 
delle 
candidature per 
gli avvisi di 
finanziamento 
selezionati

Realizzazione 
degli interventi 
finanziati

Rispetto 
delle 
scadenze di 
realizzazione 
fissate dagli 
avvisi di 
finanziament
o PNRR

Realizzazione 
degli 
interventi 
finanziatià

Rispetto delle 
scadenze di 
realizzazione 
fissate dagli avvisi 
di finanziamento 
PNRR

Cafasso
Prestinoni
Pascarelli

Segreteria 
Generale

Manuale  gestione  
flussi documentali

Elaborare il manuale di 
gestione del protocollo 
informatico del Comune 
nel rispetto delle 
disposizioni  del Codice 
dell’Amministrazione  
Digitale

Trasmissione della 
documentazione 
completa (manuale 
e allegati) alla So-
printendenza Archi-
vistica per l’appro-
vazione. Completa-
mento del manuale 
sulle base delle in-
dicazioni eventual-
mente fornite dalla 
Soprintendenza a 
seguito della rice-
zione della docu-
mentazione tra-
smessa 
Approvazione del  
manuale   

Pubblicazione 
sul sito 
dell’Ente del 
Manuale 
approvato 
entro il 
31/12/2022

Rossin
Caiazzo
Prestinoni 
Pascarelli
Cafasso

URP
Miglioramento della 
funzionalità del servizio

Riorganizzare  il  servizio 
al  fine  di  garantire  un 
migliore  servizio  di 
prima  informazione  al 
cittadino

Definire un rapporto 
di collaborazione con 
gli altri uffici 
comunali per 
soddisfare le 
richieste di primo 
approccio del 
cittadino ai servizi 
comunali

Entro 
31/12/2022 Moro

Ufficio 
contratti

Formazione e 
sensibilizzazione su una 
migliore gestione dei 
dati personali nei 
procedimenti 
amministrativi 
conformemente alle 
disposizioni del 
Regolamento UE 
679/2016

Aggiornamento delle 
informative relative ai 
singoli procedimenti, 
aggiornamento del 
registro delle attività 
dei trattamenti dati,   
definizione delle 
procedure sui diritti 
degli interessati e sul 
data breach

Incontri formativi e di 
confronto con il DPO 
con coinvolgimento 
di tutti gli uffici per 
aggiornamento 
informative

Approvazione 
del registro delle 
attività dei 
trattamenti datti 
e delle 
procedure sui 
diritti degli 
interessati e sul 
data breach

Aggiornamento 
costante del 
registro delle 
attività dei 
trattamenti dati 
nei 
procedimenti 
amministrativi

Entro il 
31/12/2023

Aggiornament
o costante del 
registro delle 
attività dei 
trattamenti 
dati nei 
procedimenti 
amministrativi

 Entro il 
31/12/2024 Veneri

Cafasso



Segreteria 
Generale

Riordino archivio 
comunale

Riordino  della 
documentazione 
depositata dal 1996 al 
2015

Procedura di 
affidamento del 
servizio

Avvio delle 
attività di 
riordino

Gestione del 
contratto sulle 
attività di 
riordino  del  
soggetto 
affidatario 
dell’incarico

 31/12/2023

Gestione del 
contratto sulle 
attività di 
riordino  del  
soggetto 
affidatario 
dell’incarico

 31/12/2024 Caiazzo
Rossin


