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CAPITOLATO PRESTAZIONALE E SCHEMA DI CONTRATTO

PROGRAMMA DI COOPERAZIONE INTERREG V A “ITALIA – SVIZZERA 2014-2020”. PROGETTO TI 
CICLO VIA. WP2 COMUNICAZIONE. ORGANIZZAZIONE E REALIZZAZIONE DI AZIONI SPECIFICHE DI 

COMUNICAZIONE DEDICATE ALLA MOBILITÀ LEGGERA. INIZIATIVE DI CHIUSURA PROGETTO. 
EVENTO DI FINE PROGETTO. cod cig.ZBC3B73DBB 

Richiamata la Convenzione avente quale capogruppo la Provincia di Varese alla quale partecipano 
anche i  Comuni di  Malnate, Valmorea, Varese e  la Commissione Regionale dei Trasporti  del 
Mendrisiotto, la Repubblica e Cantone Ticino e l’Ente Regionale per lo Sviluppo del Mendrisiotto 
finalizzata  alla  realizzazione  del Programma  Operativo  U.E.  INTERREG  Italia  –  Svizzera 
denominato “TI CICLO VIA”;

Preso atto che tale infrastruttura è mirata al miglioramento della mobilità nella zona transfrontaliera 
situata tra le città di Varese e Mendrisio, attraverso la promozione della mobilità ciclistica ed in 
particolare grazie al completamento del tratto della pista;

Rilevato che tale i lavori sono di ormai prossima chiusura ed al fine di favorire la conoscenza e 
l'utilizzo è opportuno attivare attività di comunicazione e promozione di tale percorso mediante 
azioni di divulgazione da parte dei partner della convenzione;

Il Comune di Malnate intende affidare i servizio di promozione in parola in coerenza e continuità 
con le attività poste in essere dagli Enti ed Associazioni facenti parte della Convenzione e come di 
seguito specificati:

Art. 1 - Prestazioni oggetto dell'appalto 
Il presente capitolato ha per oggetto l’affidamento dei servizi di supporto strategico e sviluppo di 
azioni di comunicazione online e offline relativi alla chiusura del progetto Interreg Italia – Svizzera 
2014/2020 denominato “TI CICLO VIA: sviluppo di un sistema di mobilità ciclistica transfrontaliera 
nei territori delle valli dell’Olona, del Lanza e del mendrisiotto”.

Il  servizio riguarda le indicazioni  strategiche sulla comunicazione ed il  relativo coordinamento, 
nonché la realizzazione della attività di comunicazione attraverso le azioni e i prodotti richiesti e di 
seguito descritti. 

1) Organizzazione eventi
Nell’ambito dell’affidamento si richiede l'organizzazione di:
a)  EVENTO FINALE  (24  giugno)  DI  INAUGURAZIONE PISTA CICLABILE  MALNATE-MULINO DEL 

TROTTO : 
● predisposizione del programma della giornata di inaugurazione: sviluppo della proposta di 

programma, individuazione degli  interventi e dei  relativi  relatori  e moderatori  (invito e 
gestione dei contatti con i relatori/moderatori);

● Organizzazione  e  promozione  della  camminata  abbinata  all’inaugurazione  della  pista 
ciclabile. 
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● Comunicazione e promozione della giornata con: 
- ripresa video e breve diretta online del taglio del nastro; 
-organizzazione del servizio di ristoro per i partecipanti alla camminata ( 100 persone circa); 
- predisposizione del materiale di promozione online (materiale grafico per giornali e social 
network)
- supporto all’organizzazione dell’invito per i media, gestione delle iscrizioni dei partecipanti 
(modulo per raccolta adesioni);

● realizzazione della  giornata  di  inaugurazione:  accettazione dei  partecipanti  all’inizio  del 
convegno (raccolta delle presenze), gestione rapporti ed interventi dei relatori e moderatori,

● Gestione post evento: comunicato stampa sui risultati del convegno, pubblicazione online 
ed invio degli atti del convegno a tutti i partecipanti;

2) Piano editoriale, strategia social e publiredazionali
Si chiede l'ideazione, la redazione e la gestione del calendario editoriale e della strategia social. 
Nel dettaglio si richiede l'elaborazione di un Piano editoriale che indichi le macroscopiche, come 
ad esempio il numero di comunicazioni ottimali, i format multimediali da preferire e i canali social 
cui dare la priorità rispetto ai singoli contenuti. L’attività include la realizzazione dei post e degli altri  
strumenti di comunicazione sui canali social individuati (es banner, infografiche).

Il piano dovrà comprendere anche un numero minimo di 2 post sponsorizzati che saranno a carico 
dell’aggiudicatario,  oltre  ad almeno n.  2  articoli  publiredazionali  da pubblicare almeno su n.  1 
quotidiano on-line a diffusione locale. 

3) Video della giornata di inaugurazione

Servizio di produzione mediante riprese e/o montaggio di materiali già presenti, video editing e 
post-produzione  (video  interviste,  video  reportage  di  eventi  o  video  redazionali  su  argomenti 
specifici) di un video trailer della durata media di circa 1 minuto e 30 secondi finalizzato per la 
diffusione web e social.

4) Documentazione fotografica

Servizio  comprensivo  di  postproduzione,  a  documentazione  delle  attività  di  fine  progetto,  con 
produzione di immagini per la comunicazione web e e social per un numero stimato di almeno n. 
30 foto.

Art. 2 - Tempi e modalità di realizzazione
L’appalto del servizio ha validità dalla avvenuta efficacia dell'atto di aggiudicazione, ovvero dalla 
data di consegna del servizio, sino al 30.06.2023. 

L'Amministrazione comunale si riserva la facoltà insindacabile di non dar luogo alla selezione, di 
revocarla, o di prorogarla, di sospenderla e rinviarla ad altra data senza che ciò comporti alcuna 
pretesa risarcitoria da parte dei concorrenti.

Art. 3 - Importo contrattuale
L’importo a base offerta è pari a complessivi € ( prezzo offerto) oltre  IVA (22%).

Gli importi contrattuali di cui sopra si considerano remunerativi di tutte le prestazioni principali ed 
accessorie svolte direttamente dall’appaltatore o dai suoi sub contraenti.
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Ai sensi e per gli  effetti  dell'art.  26, comma 3 bis del D.Lgs. 81/2008, si  attesta che i  costi  di  
sicurezza per l'eliminazione dei rischi da interferenza del presente servizio sono pari a 0 (zero) 
euro, trattandosi di affidamento di servizi di natura intellettuale.

L’importo  contrattuale  sarà  determinato  in  sede  di  gara,  applicando  il  ribasso  offerto 
dall’aggiudicatario sugli importi a base d’asta. 

La contabilizzazione avverrà a corpo. Di conseguenza, l'importo di aggiudicazione, resterà fisso e 
invariabile per tutta la durata del contratto, senza che possa essere invocata da alcuna delle parti 
contraenti alcuna successiva verificazione sulla misura o sul valore attribuito alla quantità.

Art. 4 - Obblighi contrattuali a carico dell’appaltatore 
L’appaltatore è obbligato ad adempiere a tutte le prestazioni espressamente indicate nel presente 
capitolato. 

Il  compenso degli  operatori  e  i  relativi  oneri  fiscali  e  previdenziali,  ove  dovuti,  sono  a  carico 
dell'aggiudicatario, così come l'organizzazione e i costi relativi ai viaggi, alberghi e/o ospitalità in 
genere. 

L'aggiudicatario, nell'adempimento delle prestazioni contrattuali, dovrà costantemente raccordarsi 
con il RUP/Direttore dell’esecuzione del servizio di cui all'art. 6. 

Art. 5 – Obblighi contrattuali a carico della Stazione appaltante
Il Comune di Malnate si obbliga a:

● fornire le autorizzazioni e i permessi necessari per la realizzazione delle prestazioni nei 
luoghi prescelti;

● fornire  tutti  elementi  di  comunicazione grafico e  progettuali  utili  alla  realizzazione delle 
prestazioni di cui al presente capitolato.

La Stazione appaltante si obbliga a comunicare l’eventuale annullamento e/o soppressione dei 
servizi oggetto del presente capitolato per motivazioni non dovute a cause di forza maggiore entro 
e non oltre 24 ore antecedenti l’inizio del servizio.

L’inagibilità dei luoghi della manifestazione, i guasti tecnici, gli scioperi a carattere locale o altre 
cause che dovessero impedire il regolare svolgimento delle prestazioni richieste, non costituiscono 
cause  di  forza  maggiore  e  quindi  l’Ente  dovrà  adempiere  agli  obblighi  derivanti  dal  presente 
capitolato per propria inadempienza.

Nel caso in cui la realizzazione delle prestazioni oggetto del presente capitolato fosse ostacolata 
da cause internazionalmente riconosciute come cause di forza maggiore, quali calamità naturali, 
guerre, lutti nazionali, catastrofi, epidemie, atti o leggi di Pubblica autorità, l'impegno potrà essere 
annullato dall’una o dall’altra parte previa notizia scritta alla controparte.

Nel caso in cui l'annullamento per cause di forza maggiore dovesse sopraggiungere dopo l'arrivo 
degli organizzatori nel luogo di avvio della manifestazione, la Stazione appaltante corrisponderà 
comunque all’appaltatore le spese effettivamente sostenute, purché documentate.

ART. 57 – PAGAMENTI
Il  corrispettivo  relativo  al  servizio  sarà  ammesso  a  liquidazione  a  seguito  della  verifica  della 
corretta esecuzione e dietro  presentazione regolare di fattura elettronica in unica soluzione alla 
fine del servizio ovvero entro il 2 luglio 2023 in modo da permettere al Comune di Malnate di poter 
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procedere alla rendicontazione dei costi sostenuti entro il 13 luglio2023;

Non sarà riconosciuto alcun compenso per prestazioni aggiuntive o altre spese oltre a quanto 
indicato in offerta.
L’affidatario del servizio non potrà espletare attività eccedenti a quanto pattuito o che comportino 
un compenso superiore a quello previsto prima di aver ricevuto l’autorizzazione a procedere dalla 
stazione appaltante.
In  mancanza di  tale  preventivo  benestare,  la  stazione  appaltante  non  riconoscerà  l’eventuale 
pretesa di onorario aggiuntivo.
Sono a carico dell'operatore  tutte le imposte e tasse da esso derivanti,  a norma delle Leggi 
vigenti. Sono a carico dell’amministrazione comunale l’I.V.A.

ART. 8 - TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 13 
agosto  2010,  n.  136.  Il  professionista aggiudicatario  si  impegna  a  comunicare  alla  Stazione 
Appaltante  ogni  eventuale  variazione  relativa  al  conto  comunicato  e  ai  soggetti  autorizzati  a 
operare su di esso entro 7 giorni
dall’avvenuta variazione.
In ogni caso, il pagamento delle prestazioni oggetto dell’appalto sarà liquidato, previa verifica della 
prestazione resa e della regolarità contributiva e le verifiche di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016.
Le fatture dovranno essere emesse e trasmesse informato elettronico attraverso il  Sistema di 
Interscambio  (SDI)  secondo  quanto  previsto  dal  D.M.  3  Aprile  2013,  n.  55,  riportando  le 
informazioni indicate dal RUP.
Il pagamento del dovuto avrà luogo entro 30 giorni dal ricevimento della fattura trasmessa dal SDI, 
a mezzo
bonifico  bancario,  sul  numero  di  conto  corrente  dedicato  che  l’Aggiudicatario  si  impegna  a 
comunicare ai sensi dell’art. 3 della Legge n. 136/2010.
L’inadempimento  degli  obblighi  sopra  richiamati  costituisce  ipotesi  di  risoluzione  espressa  del 
contratto ai sensi dell’art. 1456 c.c.

ART. 12 – INFORMATIVA AI SENSI DEL REGOLAMENTO UE 2016/679
I dati forniti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali,  
con  finalità  di  gestione  amministrativa  ed  ottemperanza  degli  obblighi  di  legge  relativi  al 
procedimento di scelta del contraente a cui la presente procedura fa riferimento, ai sensi dell’art. 6 
par. 1 lett. b) e c) del Regolamento UE 679/2016.
I  dati  personali  trattati  sono  dati  anagrafici,  di  contatto  e  tutte  le  informazioni  richieste  dalla 
normativa  in  tema  di  contratti  pubblici  di  legali  rappresentanti  e  altri  soggetti  fisici  legati  agli 
appaltatori che partecipano al procedimento.
I  dati  saranno  comunicati  al  personale  coinvolto  nel  procedimento  per  gli  adempimenti  di 
competenza.  Gli  stessi  saranno  trattati  anche  successivamente  per  le  finalità  correlate  alla 
gestione del rapporto medesimo. Potranno essere trattati da soggetti pubblici e privati per attività 
strumentali  alle  finalità  indicate,  di  cui  l’ente  potrà  avvalersi  in  qualità  di  responsabile  del 
trattamento. Saranno inoltre comunicati a soggetti pubblici per l’osservanza di obblighi di legge, 
sempre nel rispetto della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali. Non è previsto 
il trasferimento di dati in un paese terzo.
Il  presente trattamento non contempla alcun processo decisionale automatizzato,  compresa la 
profilazione, di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016.
Il  conferimento  di  tali  dati  è  obbligatorio,  pena  l’esclusione  dal  procedimento  di  scelta  del 
contraente. 
I dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalità indicate e nel rispetto degli 
obblighi di legge correlati.
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L’interessato potrà far valere, in qualsiasi momento e ove possibile, i Suoi diritti, in particolare con 
riferimento al diritto di accesso ai Suoi dati personali, nonché al diritto di ottenerne la rettifica o la 
limitazione, l’aggiornamento e la cancellazione, nonché con riferimento al diritto di portabilità dei 
dati  e  al  diritto  di  opposizione al  trattamento,  salvo vi  sia  un motivo legittimo del  Titolare  del 
trattamento che prevalga sugli interessi dell’interessato, ovvero per l’accertamento, l’esercizio o la 
difesa di un diritto in sede giudiziaria.
Il  Titolare  del  trattamento  dei  dati  è  l’amministrazione  che  ha  avviato  il  procedimento,  a  cui 
l’interessato potrà rivolgersi per far valere i propri diritti. Potrà altresì contattare il Responsabile 
della protezione dei dati al seguente indirizzo di posta elettronica: dpo@comune.malnate.va.it
Il concorrente ha diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali 
qualora ne ravvisi la necessità.

ART. 13 - FORO COMPETENTE
Per le eventuali controversie che dovessero insorgere in merito all’oggetto del presente Disciplinare, il Foro
competente è il Tribunale di VARESE

Con la sottoscrizione del presente  capitolato prestazionale l’affidatario accetta tutte le condizioni 
specificate negli articoli precedenti.

Letto, approvato e sottoscritto digitalmente ai sensi degli artt. 20 e 21 del D.Lgs. n. 82/2005.

..................., ........................                                                                                                 l'Operatore

                                                                                                             ……….....................................
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