
ASS
ES.

N. PROGRAMMA CDC OBIETTIVO 
STRATEGICO

OBIETTIVO OPERATIVO RESPONSABILE
CAFASSO AZIONE 2023 INDICATORE 

2023
AZIONE 2024 INDICATORE 

2024
AZIONE 2025 INDICATORE 

2025
DIPENDENTI  
COINVOLTI 

7 ORGANIZZAZIONE 
Sistemi 
informativi

Transizione  digitale 
della PA 

Implementare  e 
sviluppare  la  diffusione 
dei  servizi  pubblici 
digitali.  Attivare tutte le 
procedure necessarie al 
processo.

Predisposizione degli 
atti per le procedure 
di affidamento per 
l’utilizzo dei 
finanziamenti 
ottenuti con il PNRR

Espletamento 
delle procedure 
di affidamento e 
sottoscrizione 
dei contratti nel 
rispetto delle 
scadenze fissate 
dal PNRR

Esecuzione dei 
contratti dei 
degli interventi 
finanziati dal 
PNRR

Rispetto delle 
scadenze di 
realizzazione 
degli 
interventi 
finanziati dal 
PNRR

Completame
nto degli 
interventi  
finanziati dal 
PNRR

Rispetto delle 
scadenze di 
realizzazione 
degli interventi 
finanziati dal 
PNRR

Cafasso
Prestinoni
Pascarelli

Segreteria 
Generale - 
Sistemi 
informativi

Applicazione del 
Manuale  gestione  
flussi documentali e 
utilizzo dell’applicativo 
in uso per il Protocollo

Approfondimento e 
confronto con gli altri 
uffici sull’applicazione 
del manuale di gestione 
del protocollo 
informatico e 
sull’utilizzo 
dell’applicativo del 
Protocollo

Programmazione di 
incontri per il con-
fronto con gli uffici 
per l’approfondimen-
to di aspetti anche 
specifici legati alla 
natura dei servizi di 
competenza, con 
particolare attenzio-
ne alle istruzioni da 
fornire ai nuovi as-
sunti

Completamento 
degli incontri 
programmati 
entro  il 
31/12/2023

Rossin
Caiazzo
Prestinoni 
Pascarelli

URP
Miglioramento della 
funzionalità del servizio

Riorganizzare  il  servizio 
al  fine  di  garantire  un 
migliore  servizio  di 
prima  informazione 
all’utenza

Garantire la 
protocollazione in 
entrata dei 
documenti presentati 
al Comune 

Entro il 
31/12/2023, 
gestione 
dell’applicativo 
del protocollo in 
piena autonomia

Moro

Ufficio 
contratti

Garantire la corretta  
gestione dei  
procedimenti 
amministrativi per  
contratti pubblici di 
lavori, servizi e forniture

Formazione e studio del 
quadro normativo 
dettato in materia dal 
nuovo codice degli 
appalti 

Rielaborazione e 
definizione degli 
schemi degli atti e 
della modulistica 
relativi alle 
procedure di 
affidamento di lavori, 
servizi e forniture, a 
seguito dell’entrata 
in vigore del nuovo 
codice degli appalti, 
fornendo supporto 
agli uffici in merito 
alla nuova disciplina 
da applicare

Entro il 
30/09/2023

Veneri
Cafasso



Segreteria 
Generale

Garantire la corretta 
gestione della 
concessione e 
dell’utilizzo dei beni di 
proprietà  comunale

Regolamentare la 
concessione e l’uso 
delle sale comunali

Predisporre la 
proposta di un 
apposito 
regolamento 
comunale per 
definire condizioni, 
tempi e modalità di 
concessione e utilizzo 
delle sale comunali

Entro il 
31/10/2023

Caiazzo
Rossin
Cafasso


