
 

AREA SERVIZI ALLA PERSONA
ASILO NIDO 

- FOGLIO CONDIZIONI - 

Art. 1 – Oggetto 
Oggetto  dell’affidamento  è  il  servizio  di  coordinamento  pedagogico   e   formazione  del  personale
dell’asilo nido comunale, sito in via Caprera.
Il  coordinatore  è una figura professionale  con documentata formazione nei servizi educativi della
prima infanzia fascia 0/3 ed esperienza nel settore della formazione e gestione di personale educativo.

Art. 2 – Durata e importo della prestazione 
Il servizio si svolgerà dal 15 marzo 2024  al 31 dicembre 2024.
L'importo complessivo massimo per il coordinamento è stimato in € 17.490,00 oltre IVA da considerarsi
onnicomprensivo di tutte le prestazioni richieste, ivi comprese eventuali spese accessorie per dare
compimento alle prestazioni stesse (trasferte, missioni, etc…). 
L’importo complessivo massimo per la formazione è stimato in € 1.400,00 IVA  esente.
Nella definizione dell’importo a base di gara pari ad € 18.890,00 si è tenuto conto del numero massimo
di 330 ore di possibile effettuazione del servizio per il coordinamento e di 20 ore per la formazione. 

Art. 3 – Modalità di svolgimento – 
Il coordinatore dovrà garantire la propria presenza nella sede dell’asilo nido almeno due giorni alla
settimana, in accordo con l’Amministrazione.
Le attività che dovranno essere svolte sono le seguenti:

 condivisione e verifica degli obiettivi generali e specifici del servizio;
 progettazione e verifica metodo di lavoro e percorso educativo;
 programmazione e gestione dell’attività educativa;
 organizzazione del personale comunale educativo e di supporto; 
 osservazione dei bambini e loro dinamiche;
 rapporti con le famiglie;
 confronto con la responsabile dell’area, gli Amministratori e, se richiesto, partecipazione alle

riunioni del Comitato di gestione;
 rapporti con le gli enti territoriali e promozione di iniziative rivolte alla fascia 0/6
 formazione per il personale educativo dipendente dell’asilo nido.

Il coordinatore dovrà presentare due  relazioni scritte sull’andamento delle attività svolte: una entro fine
dell’anno educativo in corso  e una entro il 15 dicembre 2024.

Trattandosi  di  servizio di  natura intellettuale non  risulta necessario procedere alla redazione  del
DUVRI. 

Art. 5 – Personale - Responsabilità
L’aggiudicatario provvede all’espletamento del servizio  con personale adeguatamente qualificato con
contratto di lavoro dipendente o altra tipologia prevista dalla normativa vigente in materia di lavoro. 

L’aggiudicatario si assume in proprio ogni responsabilità derivante dal non corretto svolgimento del
servizio per negligenze e leggerezze comprese quelle del proprio personale. In particolare la ditta
aggiudicataria  di  assume tutte  le  responsabilità  civili  e  penali  per  infortuni  e  per  danni  arrecati  o
procurati agli utenti, a terze persone e cose, tenendo indenne l’Ente da ogni responsabilità diretta o
indiretta.



              
Art. 4 - Sottoscrizione contratto
La sottoscrizione del contratto avverrà, ai sensi dell'art. 32 comma 14 del D. Lgs 50/2016, mediante
apposito scambio di lettere tra le parti tramite posta elettronica certificata.

Art. 5 - Liquidazione
La  liquidazione  verrà  effettuata  entro  30  giorni  dalla  presentazione  di  fattura  elettronica,  previo
accertamento della regolare esecuzione del servizio prestato ed acquisizione del documento unico di
regolarità contributiva attestante la regolarità della posizione contributiva dell'aggiudicatario.
L’APS aggiudicataria  si  impegna,  altresì,  al  rispetto  degli  obblighi  derivanti  dalla  normativa  sulla
tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi della Legge 136/2010 e successive modificazioni.

Art. 6 -  Responsabile del trattamento dati – Art. 28 Regolamento UE 2016/679
Il Comune di Malnate titolare del trattamento dei dati personali, si avvarrà dell’appaltatore in qualità di
responsabile del trattamento ai sensi dell’art. 28 del Regolamento UE 2016/679, in relazione ai dati
personali che saranno da esso trattati per l’espletamento del servizio.
La designazione di “Responsabile esterno” è effettuata per iscritto con atto che specifica i compiti del
responsabile. Con la sottoscrizione del contratto, l’appaltatore:
• dichiara di essere consapevole che i dati che tratta nello svolgimento dei servizi oggetto del presente
disciplinare sono dati personali,  come tali  soggetti  all’applicazione del regolamento UE 2016/679 e
delle ulteriori disposizioni vigenti in materia di riservatezza;
• si obbliga a rispettare tutti gli obblighi previsti dalla vigente normativa a carico del responsabile del
trattamento, impegnandosi a vigilare sull’operato dei soggetti da esso autorizzati al trattamento e di
eventuali propri sub-responsabili del trattamento;
• si  impegna  ad  ottemperare  agli  obblighi  previsti  dal  regolamento  UE 2016/679  e  dalle  ulteriori
disposizioni vigenti in materia di riservatezza;
• si impegna ad adottare le istruzioni specifiche ricevute dal Titolare e ad integrarle nelle procedure già
in essere;
• si impegna a relazionare annualmente al Titolare sullo stato del trattamento dei dati personali e sulle
misure di sicurezza adottate e si obbliga ad allertare immediatamente il Titolare in caso di situazioni
anomale o di emergenza;
• in caso di incidente di sicurezza, si impegna a comunicare al Titolare quanto accaduto entro 36 ore,
al  fine di  consentirgli  di  ottemperare agli  obblighi  sanciti  dagli  artt.  33 e  34 del  Regolamento UE
2016/679. Qualora non disponga di tutte le informazioni relative all’incidente, è tenuto comunque a
comunicare quanto di conoscenza, impegnandosi prontamente ad informare il Titolare di ogni nuova
informazione acquisita nelle fasi successive;
• consente l’accesso di personale del Titolare al fine di effettuare verifiche periodiche in ordine alle
modalità dei trattamenti e all’applicazione delle misure di sicurezza adottate.
E’ fatto divieto all’appaltatore ed al personale da esso impiegato di utilizzare le informazioni assunte
nell’espletamento della attività per fini diversi da quelli inerenti l’attività stessa. Il trattamento dei dati
personali  dovrà  avvenire  nel  rispetto  delle  norme  vigenti  ed  in  particolare  del  Regolamento  UE
2016/679 e del D. Lgs. 196/2003.

Art. 7 - Risoluzione contrattuale
Ai  sensi  dell'art.  1453  del  Codice  Civile  l'inadempimento  delle  obbligazioni  contrattuali  costituisce
motivo per la risoluzione del contratto.

Il Responsabile Area: Enza Calcagno

“Documento firmato digitalmente; la firma autografa è sostituita con l'indicazione a stampa del nominativo del 
soggetto responsabile, ai sensi dell'art. 21 e 24  D. Lgs. 82/2005”.
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