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N. PROGRAMMA CDC OBIETTIVO 
STRATEGICO

OBIETTIVO OPERATIVO RESPONSABILE AZIONE 2025 INDICATORE 
2025

AZIONE 2026 INDICATORE 
2026

AZIONE 2027 INDICATORE 
2027

DIPENDENTI  
COINVOLTI 

7 ORGANIZZAZIONE 
Sistemi 
informaƟvi

Transizione  digitale
della PA 

Implementare  e
sviluppare  la  diffusione
dei  servizi  pubblici
digitali.  Aƫvare tuƩe le
procedure necessarie al
processo.

Cafasso 
Antonio

Studio e valutazione 
di invesƟmenƟ nel 
sistema informaƟvo 
comunale per 
l’impiego dei fondi 
avanzaƟ dai 
finanziamenƟ del 
PNRR

Aƫvazione dei 
procedimenƟ 
necessari alla 
realizzazione dei 
nuovi 
invesƟmenƟ 

Cafasso
TouaƟ
Barberis

Sistemi 
informaƟvi

Transizione digitale 
della PA

GaranƟre il rispeƩo 
delle linee di azione 
definite nel piano 
dell’informaƟca nella 
Pubblica 
Amministrazione per il 
triennio 2025/2027 

Cafasso 
Antonio

Studio del piano 
dell’informaƟca nella
Pubblica 
Amministrazione per 
il triennio 2024/2026

Definizione degli 
obieƫvi da 
raggiungere 
secondo quanto 
indicato dal 
piano triennale 
dell’informaƟca 
2025/2027 

Cafasso
TouaƟ

Segreteria 
Generale 

CosƟtuzione ComitaƟ di 
quarƟere

Modifica del regola-
mento comunale e aƫ-
vazione delle procedure
necessarie per l’elezio-
ne e la cosƟtuzione dei 
comitaƟ di quarƟere

Cafasso 
Antonio

Predisposizione e 
redazione degli aƫ 
amministraƟvi 
necessari e 
conseguenƟ alla 
cosƟtuzione dei 
comitaƟ di quarƟere

Entro il 
31/12/2025

Rossin
Caiazzo

Segreteria 
Generale

Applicazione del 
Manuale  gesƟone  
flussi documentali e 
uƟlizzo dell’applicaƟvo 
in uso per il Protocollo

Approfondimento e 
confronto con gli altri 
uffici sull’applicazione 
del manuale di gesƟone
del protocollo 
informaƟco e 
sull’uƟlizzo 
dell’applicaƟvo del 
Protocollo

Cafasso 
Antonio

Programmazione di 
incontri per la forma-
zione del personale 
di recente assunzio-
ne e per l’approfon-
dimento di aspeƫ 
anche specifici legaƟ 
alla natura dei servizi
di competenza

Completamento 
degli incontri 
programmaƟ 
entro  il 
31/12/2025

Rossin
Caiazzo

URP Miglioramento della 
funzionalità del servizio

GaranƟre  il  servizio  di
prima  informazione
all’utenza  e  incenƟvare
l’uƟlizzo  dei  servizi  on
line

Cafasso 
Antonio

Fornire informazioni 
e assistenza  alla 
ciƩadinanza per 
l’uƟlizzo dei servizi 
on line messi a 
disposizione sul sito 
internet del Comune

Fornire supporto
operaƟvo alla 
ciƩadinanza per 
l’uƟlizzo dei 
servizi on line

Moro

FinanziamenƟ
/appalƟ e 
contraƫ

GaranƟre la correƩa  
gesƟone dei  
procedimenƟ 
amministraƟvi per  
contraƫ pubblici di 
lavori, servizi e forniture

Formazione, studio e 
applicazione delle 
disposizioni deƩate dal  
codice dei contraƫ 
pubblici e il suo 
correƫvo,  con 
specifico riferimento al 
ciclo di vita digitale dei 
contraƫ pubblici

Cafasso 
Antonio

Definire la procedura
necessaria, in 
sinergia  con gli altri 
uffici coinvolƟ, per la 
richiesta di 
qualificazione

Verificare il 
possesso dei 
requisiƟ per 
oƩenere la 
qualificazione 
per l’esecuzione 
dei contraƫ 

Barberis
Cafasso



pubblici e, in 
caso posiƟvo, 
richiedere la 
qualificazione

FinanziamenƟ
/appalƟ e 
contraƫ

GaranƟre la correƩa  
gesƟone dei  
procedimenƟ 
amministraƟvi per  
contraƫ pubblici di 
lavori, servizi e forniture

Verifica degli schemi 
degli aƫ e della 
modulisƟca relaƟvi alle 
procedure di 
affidamento di lavori, 
servizi e forniture a 
seguito dell’entrata in 
vigore del correƫvo al 
nuovo codice degli 
appalƟ

Cafasso 
Antonio

Revisione e 
rielaborazione e degli
schemi degli aƫ e 
della modulisƟca 
relaƟvi alle 
procedure di 
affidamento di lavori,
servizi e forniture

Entro il 
31/07/2025 Barberis

Servizi 
demografici

Controllo sulla 
regolarità di soggiorno 
degli stranieri 
extracomunitari

Verifica della regolarità 
dei permessi di 
soggiorno degli stranieri
extracomunitari

Cafasso 
Antonio

Aggiornamento a 
sistema dei permessi 
di soggiorno con 
verifica della dimora 
abituale

Entro il 
31/12/2025

TuƩo il 
personale 
assegnato ai 
servizi 
demografici

Servizi 
demografici

Consultazioni 
referendarie

GaranƟre  lo
svolgimento  dei
Referendum  previsƟ
per giugno 2025

Cafasso 
Antonio

GesƟre e aƩuare tuƫ
gli adempimenƟ 
amministraƟvi 
propedeuƟci e 
successivi necessari 
allo svolgimento del  
Referendum indeƫ 
per il mese di giugno 
2025

Nel rispeƩo delle
scadenze 
previste dalla 
normaƟva in 
materia 
eleƩorale

TuƩo il 
personale 
assegnato ai 
servizi 
demografici

1 CITTA’ DEI BAMBINI CiƩà dei 
Bambini

Bilancio partecipaƟvo 
dei bambini

Promuovere la 
partecipazione dei 
bambinialle poliƟche 
pubbliche locali, in 
parƟcolare, favorire il 
confronto con i più 
piccoli per promuovere 
scelte e decisioni 
condivise

Cafasso 
Antonio

Aƫvità di formazione
con aƫvazione di 
laboratori e incontri 
con esperƟ in 
materia di finanza e 
progeƩazione

Presentazione 
del bilancio 
partecipaƟvo alla
scuola e alla 
comunità 

Povolo Lucia

2 GIOVANI PoliƟche 
giovanili

Rendere i giovani 
protagonisƟ nel 
territorio comunale

Avvicinare le nuove 
generazioni aƩraverso 
incontri e dibaƫƟ per 
focalizzare temi per la 
formazione e la crescita 

Cafasso 
Antonio

Organizzazione di un 
evento  dedicato ai 
giovani, con la 
partecipazione di 
personalità di spicco 
aƫve nell’ambito 
delle poliƟche 
giovanili

Entro il 
31/12/2025 Povolo Lucia

Formazione del 
personale

GaranƟre il rispeƩo 
delle disposizioni 
imparƟte dal Ministero 
della Pubblica 
Amministrazione

Cafasso 
Antonio

Almeno 40 ore di 
formazione per 
ciascun dipendente

Entro il 
31/12/2025

TuƩo il 
personale  
assegnato 
all’Area affari 
Generali


