COMUNE DI MALNATE – Provincia di Varese
ALLEGATI ALLA CONVENZIONE
1) Verbale di consegna e stato di consistenza
 2) Atto di designazione a responsabile del trattamento dei dati personali

ALLEGATO 1 – VERBALE DI CONSEGNA E STATO DI CONSISTENZA
L’anno duemilaventisei, il giorno ____ del mese di __________, presso l’Area feste comunale di via Pastore n. 1 in Malnate, sono presenti:
– per il Comune di Malnate: __________________, qualifica, e __________________, qualifica dell’Ufficio tecnico;
– per il concessionario: __________________, legale rappresentante di __________________, e il referente unico __________________.
Le parti danno atto di quanto segue.
1. Consegna. Il Comune consegna e il concessionario prende in consegna, per l’espletamento del servizio pubblico oggetto della convenzione rep. n. ______ del __.__.2026, il compendio censito al foglio 11, mappale 11210, subalterni 2 e 3, nello stato di fatto rilevato in contraddittorio.
2. Rilievo dello stato dei luoghi. Si allega documentazione fotografica composta da n. ____ scatti, siglata dalle parti. Si dà atto delle seguenti criticità o difformità riscontrate: ______________________________________________.
3. Letture dei contatori.
	Utenza
	Numero contatore / POD-PDR
	Lettura alla consegna
	Data lettura

	Energia elettrica
	
	
	

	Gas
	
	
	

	Acqua
	
	
	


4. Inventario dei beni, degli impianti e delle attrezzature.
	N.
	Descrizione
	Ubicazione
	Quantità
	Stato
	Libretto d’uso consegnato

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. Chiavi. Sono consegnate n. ____ chiavi, come da elenco allegato. Il concessionario si obbliga a non duplicarle senza preventivo assenso scritto e a riconsegnarle integralmente alla cessazione.
6. Piano primo. Il locale posto al piano primo non è agibile. Sono autorizzati al deposito temporaneo esclusivamente i seguenti materiali, nelle quantità indicate: ______________________________________________. Ogni difformità rispetto al presente elenco comporta l’obbligo di rimozione entro ventiquattro ore dalla contestazione.
7. Documentazione consegnata. Piano di emergenza ed evacuazione; libretti d’uso e manutenzione; SCIA/CPI; planimetrie; altro: ____________.
8. Decorrenza. La concessione decorre dalla data del presente verbale e ha termine il __.__.____.

	Per il Comune
	Per il concessionario

	
	


ALLEGATO 2 – ATTO DI DESIGNAZIONE A RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO (art. 28 Reg. UE 2016/679)
Il Comune di Malnate, titolare del trattamento, designa __________________ quale responsabile del trattamento dei dati personali trattati per conto del titolare nell’esecuzione della convenzione rep. n. ______.

	Elemento
	Contenuto

	Oggetto e durata
	Trattamenti connessi alla gestione dell’Area feste comunale, per la durata della convenzione

	Natura e finalità
	Raccolta, registrazione, conservazione, consultazione e cancellazione dei dati necessari alla gestione delle richieste di utilizzo, del calendario, del registro degli utilizzi e delle attività

	Tipi di dati
	Dati anagrafici e di contatto degli utilizzatori e dei partecipanti; 

	Categorie di interessati
	Cittadini utenti, referenti di associazioni e gruppi, partecipanti alle iniziative

	Obblighi del responsabile
	Trattare i dati solo su istruzione documentata del titolare; garantire la riservatezza delle persone autorizzate; adottare le misure di sicurezza di cui all’art. 32 del Regolamento; assistere il titolare nel riscontro alle istanze degli interessati e negli adempimenti di cui agli artt. 32-36; comunicare al titolare ogni violazione dei dati entro ventiquattro ore dalla conoscenza; non ricorrere a sub-responsabili senza autorizzazione scritta; cancellare o restituire i dati alla cessazione; mettere a disposizione ogni informazione utile a dimostrare la conformità e consentire audit

	Misure di sicurezza minime
	elencare: controllo degli accessi, credenziali individuali, cifratura dei supporti, backup, archiviazione cartacea in armadi chiusi, registro dei trattamenti

	Sub-responsabili autorizzati
	nessuno / elencare



	Il titolare del trattamento – Comune di Malnate
	Per accettazione, il responsabile del trattamento

	
	



