
COMUNE DI MALNATE
Provincia di Varese

AREA ORGANIZZAZIONE

   UFFICIO PERSONALE

*********

DETERMINAZIONE

Determ. n. 553 del 28/09/2023

Oggetto: AVVIO DI PROCEDURA DI SELEZIONE ATTRAVERSO IL CENTRO PER L'IMPIEGO 
DELLA PROVINCIA DI VARESE PER L'ASSUNZIONE DI UN "OPERATORE AMMINISTRATIVO 
ESPERTO" A TEMPO PIENO E DETERMINATO. 

IL SEGRETARIO GENERALE

RICHIAMATO il Decreto Sindacale n. 7 in data 31 marzo 2023 con il quale, ai sensi dell’art. 97, comma 4 
lettera d) del D.lgs 18 agosto 2000 n. 267, è stata attribuito per l’anno 2023 al Segretario Generale l’incarico  
di  Elevata  Qualificazione  per  l’Area  Organizzazione,  ai  sensi  dell’articolo  16  e  seguenti  del  CCNL 16 
novembre 2022;

VISTA la deliberazione di Giunta Comunale. n. 52 del 27 aprile 2023, di approvazione del PEG  per l’anno 
2023; 

PRESO ATTO della carenza di personale dell’Ufficio Tributi e che per far fronte alla mole di lavoro si rende 
opportuno  assumere una figura professionale di supporto;

PRECISATO che tale esigenza ha carattere temporaneo ed eccezionale, stante la necessità di sopperire alle 
carenze di organico;

RITENUTO  pertanto  necessario,  per  garantire  il  regolare  funzionamento  dell’Ufficio  Tributi  –  Area 
Finanziaria, avviare una procedura a carattere esplorativo di selezione, attraverso il Centro per l’Impiego 
della Provincia di Varese, di un profilo professionale di “Operatore Amministrativo Esperto”  (ex categoria B – 
posizione economica B1), a tempo pieno (36 ore settimanali) e determinato (n. 3 mesi – non oltre il  31  
dicembre 2023), avente le seguenti mansioni:
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 collaborazione all’attività dell’ufficio tributi, con eventuale predisposizione di atti o inserimento dati 
anche mediante strumenti informatici (uso programmi videoscrittura) secondo procedure prestabilite 
e istruzioni ricevute;

 raccolta e trasmissione di informazioni;

 cura della riproduzione e della trasmissione di corrispondenza;

 esecuzione di compiti di archiviazione, protocollo e smistamento di atti e documenti;

 attività di centralino e accoglienza per l’accesso al pubblico (front-office).

ACCERTATO che con deliberazione di Giunta Comunale del 15/06/2023, n. 73, dichiarata immediatamente 
eseguibile, è stato approvato il Piano Integrato di Attività e Organizzazione (PIAO) per gli anni 2023-2025 e 
con  successiva deliberazione di Giunta Comunale del 21/09/2023 n. 101 è stato modificato l’allegato al  
PIAO relativo al Piano Triennale delle Assunzioni 2023-2025, nel quale è prevista tale assunzione;

VISTO il Regolamento di organizzazione degli uffici e dei servizi;

VISTI:
• il D. Lgs. 30.03.2001 n.165;
• il D. Lgs. 18.08.2000 n. 267;
• il C.C.N.L. del personale degli enti locali;

DETERMINA

1) DI PROCEDERE ad avviare una procedura, a carattere esplorativo di selezione, attraverso il Centro per 
l’Impiego della Provincia di Varese, di un profilo professionale di “Operatore Amministrativo Esperto”  (ex 
categoria B – posizione economica B1), a tempo pieno (36 ore settimanali) e determinato (n. 3 mesi –  
non oltre il 31 dicembre 2023) avente le mansioni:

 collaborazione all’attività dell’ufficio tributi, con eventuale predisposizione di atti o inserimento dati 
anche mediante strumenti informatici (uso programmi videoscrittura) secondo procedure prestabilite 
e istruzioni ricevute;

 raccolta e trasmissione di informazioni;

 cura della riproduzione e della trasmissione di corrispondenza;

 esecuzione di compiti di archiviazione, protocollo e smistamento di atti e documenti;

 attività di centralino e accoglienza per l’accesso al pubblico (front-office).

2) DI DISPORRE che l’eventuale successiva assunzione avrà luogo solo dopo la selezione del profilo 
professionale richiesto;

3) DARE ATTO che gli oneri conseguenti  relativi alle competenze stipendiali ed agli oneri obbligatori 
riflessi trovano imputazione ai capitoli del bilancio esercizio 2023, voce “stipendi, salario accessorio e 
contributi previdenziali ed assistenziali” personale Area Finanziaria.

Avverso alla presente determinazione è ammesso il ricorso al TAR di competenza entro 60 gg. o  
entro 120 gg. al Presidente della Repubblica. E' ammesso il ricorso al TAR di competenza entro  
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30 gg. se trattasi di appalto di lavori, servizi o forniture. 

Sottoscritta dal Responsabile d' Area
(TALDONE MARGHERITA)

con firma digitale
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