
AREA PIANIFICAZIONE E GESTIONE DEL TERRITORIO
Servizio Manutenzioni
Tel. 0332 275224

Il Responsabile: Daniela Galli

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO DI ALLESTIMENTO e SMONTAGGIO SEGGI ELETTORALI IN
OCCASIONE DELLE ELEZIONI EUROPEE E COMUNALI DELL'8-9 GIUGNO 2024

Il servizio richiesto riguarda:

A) Ore 13:00-17:00 circa di giovedì 06/06/2024:
 spostamento banchi ed arredo scolastico a completamento dell’attività avviata dal personale ATA

nelle Scuole Primarie di Malnate, Gurone e San Salvatore;
 spostamento tavoli mensa e sedie, come da indicazioni fornite dal referente del servizio.

B) Nella giornata di venerdì 07/06/2024: 
 Ore 08:00-12:00 circa: carico del materiale d'arredo ed accessorio dal magazzino comunale di Via

Milano e trasporto parziale del materiale nelle tre destinazioni: Scuole Primarie di Malnate, Gurone e
San Salvatore;

 ore 13:00-17:00 circa:  allestimento delle  14 sezioni  elettorali  e  delle  5  camere per  il  personale
addetto alla sorveglianza.

C) PRIMA IPOTESI   - elezione diretta del sindaco   - nella giornata di martedì 11/06/2024:  

 Smontaggio di tutto l'arredo e trasporto di tutto il  materiale presso il magazzino comunale di Via
Milano;

 dopo la pulizia delle aule eseguita da altra ditta, riallestimento delle aule come da indicazioni fornite
dal referente del servizio.

D) SECONDA IPOTESI   - ballottaggio - nella giornata di martedì 25/06/2024:  

 Smontaggio di tutto l'arredo e trasporto di tutto il  materiale presso il magazzino comunale di Via
Milano;

 dopo la pulizia delle aule eseguita da altra ditta, riallestimento delle aule come da indicazioni fornite
dal referente del servizio.

Le scuole sede di seggio sono le seguenti:
 Primaria “C.Battisti” di Malnate, Via De Mohr – n.9 sezioni e n.3 camere
 Primaria “B.Bai” di Gurone, Via del Bollerino – n.4 sezioni e n.1 camera
 Primaria “L.Galbani” di San Salvatore, Via S.Pellico – n.1 sezione e n.1 camere

In ogni sezione devono essere montati/posizionati:
 tre cabine (di cui una per diversamente abili) complete di ripiano e tenda 
 due tavoli da recuperare presso i refettori 
 una transenna in legno
 una cattedra e un banco per presidente e segretario di seggio (eventualmente 2 banchi per 

rispetto distanze Covid)
 3+2 sedie
 targhette metalliche esterne



Nelle camere per il personale addetto alla sorveglianza:
 n.2 brandine per camera complete di materasso e biancheria da letto

il tutto nelle aule indicate nelle tre planimetrie e come da schema d'arredo riportato nelle stesse.

Per i servizi indicati ai punti A)-B)-C) oppure A)-B)-D) si stima la necessità di 2 squadre da due persone
cadauna e di  due furgoni  per il  trasporto del  materiale.  Una squadra si  occuperà dell’allestimento della
scuola di Malnate centro e l’altra delle due scuole di Gurone e San Salvatore. Ogni squadra sarà affiancata
da un tecnico comunale.

Stima del costo del servizio:

STIMA SPESE PER ALLESTIMENTO e SMONTAGGIO SEGGI ELETTORALI (elezioni 08-09 GIUGNO 2024)

GIOVEDI
06/06/2024

Mano d’opera N° squadre di lavoro Ore di lavoro Costo a squadra Costo
complessivo

Dalle 13:00 alle 
17:00

Squadra composta da 2 operai 2 squadre 4  h  lavoro  per  1°
squadra

4  h  lavoro  per  2°
squadra

€ 287,60 € 575,20

Operaio comune, 1° liv. 8

VENERDI
07/06/2024

Mano d’opera N° squadre di lavoro Ore di lavoro Costo a squadra Costo
complessivo

Dalle 08:00 alle 
12:00
Dalle 13:00 alle 
17:00

Squadra composta da 2 operai, 
dotati di autocarro 35q.li, con 
attrezzatura completa di utensili 
elettrici in efficienza.

2 squadre 8  h  lavoro  per  1°
squadra

8  h  lavoro  per  2°
squadra

€ 932,00 € 1.864,00

Operaio comune, 1° liv. 24

Nolo a caldo di autocarro a cassone fino a 4 t di portata utile. 8

MARTEDI
11/06/2024

Oppure
MARTEDI
25/06/2024

Mano d’opera N° squadre di lavoro Ore di lavoro Costo a squadra Costo
complessivo

Dalle 08:00 alle 
12:00
Dalle 13:00 alle 
17:00

Squadra composta da 2 operai, 
dotati di autocarro 35q.li, con 
attrezzatura completa di utensili 
elettrici in efficienza.

2 squadre 8  h  lavoro  per  1°
squadra

8  h  lavoro  per  2°
squadra

€ 932,00 € 1.864,00

Operaio comune, 1° liv. 24

Nolo a caldo di autocarro a cassone fino a 4 t di portata utile. 8

TOTALE OLTRE IVA € 4.303,20

Il costo del servizio a base gara è stimato a corpo in € 4.303,20 IVA esclusa, inclusi gli oneri della sicurezza
e costo della manodopera non soggetto a ribasso.
In caso di imprevisti o di difficoltà oggettive che richiedano l’estensione degli orari previsti, si definisce sin da
ora un costo orario di € 100,00 per la squadra di due operai con furgone da contabilizzare in economia in
base alle effettive ore extra prestate.

INFORMATIVA AI SENSI DEL REGOLAMENTO UE 2016/679
I dati forniti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali, con finalità di gestione amministrativa ed ottemperanza
degli obblighi di legge relativi al procedimento di scelta del contraente a cui la presente procedura fa riferimento, ai sensi dell’art. 6 par. 1 lett. b) e c) del
Regolamento UE 679/2016.
I dati personali trattati sono dati anagrafici, di contatto e tutte le informazioni richieste dalla normativa in tema di contratti pubblici di legali rappresentanti e
altri soggetti fisici legati agli appaltatori che partecipano al procedimento.



I dati saranno comunicati al personale coinvolto nel procedimento per gli adempimenti di competenza. Gli stessi saranno trattati anche successivamente
per le finalità correlate alla gestione del rapporto medesimo. Potranno essere trattati da soggetti pubblici e privati per attività strumentali alle finalità indicate,
di cui l’ente potrà avvalersi in qualità di responsabile del trattamento. Saranno inoltre comunicati a soggetti pubblici per l’osservanza di obblighi di legge,
sempre nel rispetto della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali. Non è previsto il trasferimento di dati in un paese terzo.
Il  presente trattamento non contempla alcun processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione, di  cui all’articolo 22, paragrafi  1 e 4, del
Regolamento UE n. 679/2016.
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l’esclusione dal procedimento di scelta del contraente. 
I dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalità indicate e nel rispetto degli obblighi di legge correlati.
L’interessato potrà far valere, in qualsiasi momento e ove possibile, i Suoi diritti, in particolare con riferimento al diritto di accesso ai Suoi dati personali,
nonché al diritto di ottenerne la rettifica o la limitazione, l’aggiornamento e la cancellazione, nonché con riferimento al diritto di portabilità dei dati e al diritto
di  opposizione  al  trattamento,  salvo  vi  sia  un  motivo  legittimo  del  Titolare  del  trattamento  che  prevalga  sugli  interessi  dell’interessato,  ovvero  per
l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria.
Il Titolare del trattamento dei dati è l’amministrazione che ha avviato il procedimento, a cui l’interessato potrà rivolgersi per far valere i propri diritti. Potrà
altresì contattare il Responsabile della protezione dei dati al seguente indirizzo di posta elettronica: dpo@comune.malnate.va.it
Il concorrente ha diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali qualora ne ravvisi la necessità.

Il Responsabile Area Pianificazione e Gestione Territorio 
Arch Daniela Galli

Documento firmato digitalmente: 
la firma autografa è sostituita con l’indicazione a stampa del nominativo
 del soggetto responsabile, ai sensi dell’articolo 21 e 24. D.Lgs.82/2005
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