
AREA PIANIFICAZIONE E GESTIONE DEL TERRITORIO
Servizio Manutenzioni
Tel. 0332 275230-236

Il Responsabile: Daniela Galli

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO DI FACCHINAGGIO PER
◦  GESTIONE LOGISTICA DI MATERIALE VARIO PER DELLA FESTA CITTADINA DEL 2 GIUNGNO 2025

◦ ALLESTIMENTO SEGGI PER IL REFERENDUM DEL 8 E 9 GIUGNO 2025 E SUCCESSIVO 
SMONTAGGIO

Questa Amministrazione comunale intende affidare con unica procedura di affidamento diretto  nell’ambito 
delle procedure dei contratti sotto soglia, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D. Lgs. 36 del 31/3/2023,  
avvalendosi della piattaforma Sintel di Aria Lombardia, il servizio di facchinaggio per due distinti eventi:

1) Festa Cittadina programmata per il giorno 2 GIUGNO 2025 
2) Referendum del 8 e 9 GIUGNO 2025

1) GESTIONE LOGISTICA DI MATERIALE VARIO PER LA FESTA CITTADINA DEL 2 GIUGNO 2025

La manifestazione consiste nell’organizzazione di eventi socio-culturali-sportivi nel tratto di strada 
statale  n.342-Briantea,  con  chiusura  ed  occupazione  della  stessa  nel  tratto  compreso  fra  Via 
Bernasconi/ViaDiaz e Via Gasparotto/Via Settembrini.  Il servizio richiesto è finalizzato quindi alla messa in 
sicurezza  del  tratto  di  strada  interessato  ed  al  trasporto  di  arredi,  atrezzature  e  materiale  vario  per 
l’allestimento delle varie aree, inclusa la Santa Messa che si svolgerà presso il centro polivalente di Via 
Gasparotto.  In particolare:

a) Nella giornata di Domenica 1 Giugno 2025, dalle ore 8:00 alle ore 12:00:
 ritiro transenne (circa 25 pezzi, parte in plastica e parte in ferro) dal magazzino comunale di Via 

Milano e distribuzione lungo il percorso della festa, in prossimità di ogni incrocio stradale, secondo 
indicazioni fornite dal tecnico comunale

 ritiro new jersey in plastica (circa 26 elementi) dal magazzino comunale di Via Milano e distribuzione 
lungo il percorso della festa, in prossimità di ogni incrocio stradale, secondo indicazioni fornite dal 
tecnico comunale

b1) Nella giornata di Lunedì 2 Giugno 2025 dalle ore 7:00 alle 11:00
 ritiro di 100 sedie impilabili dal capannone di Via Pastore e consegna al centro polivalente di Via 

Gasparotto
 ritiro tavoli e panche (circa 20 tavoli e relative 40 panche) oltre a circa 23 estintori dalla sede della 

Protezione Civile in Località Fontanelle e distribuzione lungo il percorso della Festa Cittadina
b2) Nella giornata di Lunedì 2 Giugno 2025 dalle ore 18:00 alle 21:00

 ritiro delle 100 sedie dal  centro polivalente di  Via Gasparotto e riconsegna al  capannone di  Via 
Pastore

 ad ultimazione della festa (ore 19:30 circa) ritiro dei tavoli, delle panche, e degli estintori e riconsegna 
alla sede della protezione civile in Via Fontanelle

Ai fini di una più completa descrizione della gestione della manifestazione, si allega planimetria d’emergenza 
dai quali si rileva lo sviluppo dell’area interessata e l’indicazione di tutte le misure di sicurezza (barriere 
stradali, dispositivi antincendio, ecc…) 
L’elenco di cui sopra è da ritenersi indicativo e non vincolante. Nello specifico potranno essere richiesti, 
all’occorrenza,  modifiche  di  destinazioni  oppure  ulteriori  richieste  di  spostamento  materiali  osservando 
comunque le fasce orarie previste.
Si precisa che in caso di condizioni meteorologiche avverse la festa potrebbe essere annullata. La 
decisione sarà comunicata entro la serata di domenica 1 Giugno 2025.  

Per i servizi di cui sopra è richiesta una squadra di 4 operatori muniti di mezzo proprio (autocarro cassonato 
aperto) ovvero 3 operai comuni + mezzo con conducente:



(4,00+4,00+3,00) ore x 3 operai x € 26,00 €/ora =  € 858,00
(4,00+4,00+3,00) ore x 1 mezzo con conducente x 38,00 €/ora = € 418,00 

Totale € 1.276,00 oltre Iva

In caso di annullamento della manifestazione definito con congruo preavviso, sarà riconosciuto un 
compenso forfettario di € 300,00 per reperibilità e fermo automezzo.
Nel caso, invece, di annullamento successivo al servizio svolto nella mattinata di domenica 1 Giugno 
2025, sarà concordato il ritiro di transenne e new jersey appena le condizioni meteo lo consentiranno 
e sarà riconosciuto il compenso orario per il servizio effettivamente eseguito.

… _____________________________________ ...

2) ALLESTIMENTO SEGGI PER IL REFERENDUM DEL 8 E 9 GIUGNO 2025 E SUCCESSIVO SMONTAGGIO

Il servizio è finalizzato all’organizzazione dei seggi elettorali nelle tre scuole primarie di Malnate, Gurone e 
San Salvatore, che ospitano in totale 14 sezioni.
Si  richiede:

A) Nella giornata di venerdì 06/06/2024: 
 Ore 09:00-12:00 circa: carico del materiale d'arredo ed accessorio dal magazzino comunale di Via 

Milano e trasporto parziale del materiale nelle tre destinazioni: Scuole Primarie di Malnate, Gurone e 
San Salvatore;

 ore 13:00-18:00 circa:  allestimento delle  14 sezioni  elettorali  e  delle  5  camere per  il  personale 
addetto alla sorveglianza.  In caso di necessità potrà essere richiesto di completare il servizio in 
capo al personale scolastico di spostamento dei banchi all’interno delle aule;

B) Nella giornata di martedì 10/06/2024:

 Dalle ore 8:00,  smontaggio di  tutto l'arredo e trasporto di  tutto il  materiale presso il  magazzino 
comunale di Via Milano;

 dopo la pulizia delle aule eseguita da altra ditta, riallestimento delle aule come da indicazioni fornite 
dal referente del servizio.  In base alle esperienze passate si presume di poter ultimare il servizio 
nelle 8 ore lavorative.

Le scuole sede di seggio sono le seguenti:
 Primaria “C.Battisti” di Malnate, Via De Mohr – n.9 sezioni e n.3 camere*
 Primaria “B.Bai” di Gurone, Via del Bollerino – n.4 sezioni e n.1 camera*
 Primaria “L.Galbani” di San Salvatore, Via S.Pellico – n.1 sezione e n.1 camera*

* il numero delle camere potrebbe variare in base a disposizioni ministeriali ad oggi non ancora pervenute

In ogni sezione devono essere montati/posizionati:
 tre cabine (di cui una per diversamente abili) complete di ripiano e tenda 
 due tavoli da recuperare presso i refettori 
 una transenna in legno
 una cattedra e un banco per presidente e segretario di seggio 
 3+2 sedie
 targhette metalliche esterne

Nelle camere per il personale addetto alla sorveglianza:
 n.2 brandine per camera complete di materasso e biancheria da letto 

il tutto nelle aule indicate nelle tre planimetrie e come da schema d'arredo riportato nelle stesse.

Per i servizi sopra indicati si stima la necessità di 2 (due) squadre da 4 (quattro) persone cadauna e di due 
furgoni  per  il  trasporto  del  materiale.  Ogni  squadra  dovrà  essere  attrezzata  con avvitatori  e  utensileria 



minima indispensabile.  Una squadra si occuperà dell’allestimento della scuola di Malnate centro e l’altra 
delle due scuole di Gurone e San Salvatore. Ogni squadra sarà affiancata da un tecnico comunale.  

Per i servizi di cui sopra sono quindi richieste due squadre di 4 operatori, ciascuna munita di mezzo proprio 
(autocarro cassonato) ovvero 3 operai comuni + mezzo con conducente per ogni squadra per un importo 
così calcolato:

(8,00+8,00) ore x 6 operai x € 26,00 €/ora =  € 2.496,00
(8,00+8,00) ore x 2 mezzo con conducente x 38,00 €/ora) = € 1.216,00 

Totale € 3.712,00 oltre Iva

… _____________________________________ ...

RIEPILOGO DEI SERVIZI RICHIESTI:

1) Gestione logistica materiale per la Festa Cittadina: € 1.276,00 
2) Allestimento/smontaggio seggi elettorali: € 3.712,00 

Totale € 4.988,00 oltre Iva

Come specificato in premessa è previsto un unico affidamento  diretto nell’ambito delle procedure 
dei contratti sotto soglia, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D. Lgs. 36 del 31/3/2023, avvalendosi della 
piattaforma Sintel di Aria Lombardia.

Il  contratto sarà stipulato ai sensi dell’art.  18, comma 1, del D. Lgs. 36/2023 mediante apposito 
scambio di lettere tra le parti tramite posta elettronica certificata.

Il pagamento avverrà in due soluzioni, a completamento di ogni singolo servizio, entro trenta giorni 
dalla  trasmissione  delle  fatture  elettroniche,  previa  attestazione  della  regolare  esecuzione  del  servizio 
stesso.  

Tenuto conto dell’entità degli interventi non viene richiesta garanzia fidejussoria. L’affidatario dovrà 
essere in possesso di polizza RC con copertura per danni verso terzi.

Il contratto nazionale di lavoro richiesto è: CCNL cooperative sociali cod.446
L’importo della manodopera incluso nella stima di cui sopra è pari ad € 3.844,20

INFORMATIVA AI SENSI DEL REGOLAMENTO UE 2016/679
I dati forniti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali, con finalità di gestione amministrativa ed ottemperanza 
degli obblighi di legge relativi al procedimento di scelta del contraente a cui la presente procedura fa riferimento, ai sensi dell’art. 6 par. 1 lett. b) e c) del  
Regolamento UE 679/2016.
I dati personali trattati sono dati anagrafici, di contatto e tutte le informazioni richieste dalla normativa in tema di contratti pubblici di legali rappresentanti e  
altri soggetti fisici legati agli appaltatori che partecipano al procedimento.
I dati saranno comunicati al personale coinvolto nel procedimento per gli adempimenti di competenza. Gli stessi saranno trattati anche successivamente  
per le finalità correlate alla gestione del rapporto medesimo. Potranno essere trattati da soggetti pubblici e privati per attività strumentali alle finalità indicate, 
di cui l’ente potrà avvalersi in qualità di responsabile del trattamento. Saranno inoltre comunicati a soggetti pubblici per l’osservanza di obblighi di legge,  
sempre nel rispetto della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali. Non è previsto il trasferimento di dati in un paese terzo.
Il  presente trattamento non contempla alcun processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione, di  cui all’articolo 22, paragrafi  1 e 4, del  
Regolamento UE n. 679/2016.
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l’esclusione dal procedimento di scelta del contraente. 
I dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalità indicate e nel rispetto degli obblighi di legge correlati.
L’interessato potrà far valere, in qualsiasi momento e ove possibile, i Suoi diritti, in particolare con riferimento al diritto di accesso ai Suoi dati personali,  
nonché al diritto di ottenerne la rettifica o la limitazione, l’aggiornamento e la cancellazione, nonché con riferimento al diritto di portabilità dei dati e al diritto  
di  opposizione  al  trattamento,  salvo  vi  sia  un  motivo  legittimo  del  Titolare  del  trattamento  che  prevalga  sugli  interessi  dell’interessato,  ovvero  per 
l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria.
Il Titolare del trattamento dei dati è l’amministrazione che ha avviato il procedimento, a cui l’interessato potrà rivolgersi per far valere i propri diritti. Potrà  
altresì contattare il Responsabile della protezione dei dati al seguente indirizzo di posta elettronica: dpo@comune.malnate.va.it
Il concorrente ha diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali qualora ne ravvisi la necessità.

Il Responsabile Area Pianificazione e Gestione Territorio 
Arch Daniela Galli

Documento firmato digitalmente: 
la firma autografa è sostituita con l’indicazione a stampa del nominativo
 del soggetto responsabile, ai sensi dell’articolo 21 e 24. D.Lgs.82/2005
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