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Malnate, 19/05/2026

OGGETTO:  SERVIZIO  DI  FACCHINAGGIO  PER  SPOSTAMENTO  MATERIALE  CARTACEO 
D’ARCHIVIO E ARTICOLI DA MAGAZZINO DI MODESTA ENTITA’

FOGLIO CONDIZIONI

Il  servizio  viene  richiesto  al  fine  di  ripristinare  le  condizioni  di  sicurezza  dell’archivio 
presente presso gli uffici tecnici del Comune di Malnate, posto al piano primo della palazzina di Via 
Matteotti n.1, ridistribuendo i faldoni d’archivio affinché il personale addetto possa movimentarli in 
sicurezza. Nello specifico quindi occorre liberare tutti gli scaffali trasferendo temporaneamente il 
materiale nel locale attiguo e riposizionare tutti i faldoni seguendo la numerazione degli stessi ed 
utilizzando  le  scaffalature  esistenti  fino  al  quinto  scaffale.   Al  fine  di  recuperare  gli  spazi 
attualmente  utilizzati  sul  sesto  ripiano  è  stato  allestito  il  corridoio  adiacente  con  scaffalature 
analoghe.

Il servizio si svolge su un unico piano in area confinata e non accessibile al pubblico. 

Per la ridistribuzione ordinata dei faldoni si stima servano TRE persone per un’intera giornata di 8 
ore che si vorrebbe programmare tra il 21 e il 22 maggio c.a.

Considerato che la riorganizzazione degli archivi potrebbe evidenziare la necessità di utilizzo di 
ulteriori spazi attrezzati e quindi poi del relativo riallestimento, si ritiene di prevedere ulteriori due 
giornate di facchinaggio, sempre per una squadra composta di TRE persone, da pianificare in 
base alle eventuali esigenze che emergeranno e tenendo conto che, per la preparazione degli 
ulteriori  spazi  potrà  essere  richiesto  anche  lo  spostamento  di  materiali  diversi  dalla 
documentazione cartacea quali mobili e materiale di magazzino di modeste entità.

Il costo del servizio viene stimato a forfait a 31,25 €/ora a persona e sarà contabilizzato a misura in 
base alle ore effettivamente lavorate.

Pertanto, ipotizzando le tre giornate lavorative per una squadra di tre persone, il costo massimo 
complessivo del servizio ammonta ad (€31,25 x 8ore x 3persone  x 3giorni)= € 2.250,00

Tale importo si intende comprensivo di trasferta e attrezzature minime di lavoro.  Nell’importo sono 
inoltre inclusi € 70,00 per oneri della sicurezza ed € 2.180,00 di costo della mano d’opera.

La liquidazione del corrispettivo, calcolato a misura in base alle ore effettivamente lavorate, verrà 
effettuata entro 30 giorni dalla presentazione della fattura emessa in modalità elettronica dopo il  
completamento del servizio, o, nel caso specifico, dopo ogni giornata di lavoro se non continuative 
o se sospese per un periodo superiore a 15 giorni.

La modalità di affidamento è quella prevista  dell’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 comma 1 
lett.  b)  del  D.  Lgs.  36/2023  e  s.m.i.  gestito  mediante  piattaforma  telematica  Sintel  di  ARIA 
Lombardia.
Si procederà alla stipula del contratto ai sensi dell’art. 18, comma 1, del D. Lgs. 36/2023 mediante 
apposito scambio di lettere tra le parti tramite posta elettronica certificata.
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Nella  procedura  di  affidamento  si  dovrà  dichiarare  il  CCNL  applicato  ai  propri  lavoratori 
specificandone il relativo codice.

Tenuto conto della durata e dell’entità del servizio non viene richiesta garanzia fidejussoria.
L’affidatario dovrà essere in possesso di polizza RC con copertura per danni verso terzi.

La ditta affidataria è tenuta al rispetto degli obblighi derivanti dalla normativa sulla tracciabilità dei 
flussi finanziari, ai sensi della Legge 136/2010 e successive modificazioni.

Ai sensi dell’art.1453 del Codice Civile, l’adempimento delle obbligazioni contrattuali costituisce 
motivo di risoluzione del contratto.
Qualora insorgano controversie in merito all’esecuzione del contratto, laddove non si raggiunga un 
accordo fra le parti, la soluzione sarà demandata al Foro di Varese.

Il Responsabile Unico del Progetto (RUP) per il presente affidamento è la Geom.Sara De Maio in 
servizio presso questa Area.

INFORMATIVA AI SENSI DEL REGOLAMENTO UE 2016/679
I  dati  forniti  saranno trattati  ai  sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati  personali,  con finalità di  
gestione amministrativa ed ottemperanza degli obblighi di legge relativi al procedimento di scelta del contraente a cui la 
presente procedura fa riferimento, ai sensi dell’art. 6 par. 1 lett. b) e c) del Regolamento UE 679/2016.
I dati personali trattati sono dati anagrafici, di contatto e tutte le informazioni richieste dalla normativa in tema di contratti  
pubblici di legali rappresentanti e altri soggetti fisici legati agli appaltatori che partecipano al procedimento.
I dati saranno comunicati al personale coinvolto nel procedimento per gli adempimenti di competenza. Gli stessi saranno 
trattati anche successivamente per le finalità correlate alla gestione del rapporto medesimo. Potranno essere trattati da 
soggetti pubblici e privati per attività strumentali alle finalità indicate, di cui l’ente potrà avvalersi in qualità di responsabile  
del trattamento. Saranno inoltre comunicati a soggetti pubblici per l’osservanza di obblighi di legge, sempre nel rispetto 
della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali. Non è previsto il trasferimento di dati in un paese terzo.
Il  presente  trattamento  non  contempla  alcun  processo  decisionale  automatizzato,  compresa  la  profilazione,  di  cui 
all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016.
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l’esclusione dal procedimento di scelta del contraente. 
I dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalità indicate e nel rispetto degli obblighi di legge 
correlati.
L’interessato potrà far valere, in qualsiasi momento e ove possibile, i Suoi diritti, in particolare con riferimento al diritto di  
accesso  ai  Suoi  dati  personali,  nonché  al  diritto  di  ottenerne  la  rettifica  o  la  limitazione,  l’aggiornamento  e  la  
cancellazione, nonché con riferimento al diritto di portabilità dei dati e al diritto di opposizione al trattamento, salvo vi sia  
un motivo legittimo del Titolare del trattamento che prevalga sugli interessi dell’interessato, ovvero per l’accertamento, 
l’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria.
Il Titolare del trattamento dei dati è l’amministrazione che ha avviato il procedimento, a cui l’interessato potrà rivolgersi 
per far valere i propri diritti. Potrà altresì contattare il Responsabile della protezione dei dati al seguente indirizzo di posta  
elettronica: dpo@comune.malnate.va.it
Il concorrente ha diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali qualora ne ravvisi la 
necessità.

Il RUP
                                                                                                Sara De Maio

Documento firmato digitalmente: 
la firma autografa è sostituita con l’indicazione a stampa del nominativo
 del soggetto responsabile, ai sensi dell’articolo 21 e 24. D.Lgs.82/2005
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