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REGOLAMENMTO PER LTPESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESS0 DEIL CITTADIMI
ALLE INMFORMAZIONT ED AGLY ATTLI E DOCUMENMTI AMMINMISTRATIVI
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FESGERCIZI0 DEL DIRITTO DI ACCESD
FEELT ATTL B DOCUMEMTI ARMIMISTRE
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Sarvizio preposto allinformazioneg al pubblico
FResponsabile del procedimento di accesso

dirddretho

flodalitd e Ttermini per Desercizico del diritto di
A B0

Fifiwto, limitazione e differimento dell?accesso
Casi di ssclusions

Differimento dell?aceesso

Silenzio — Rifiuwbo

Ficorso al Difensore Civico



Caka T

et 1
Opggetbo

diplina le modalitd di esercizio
di accessc apli abbi, ad
200 dell? Bmministrazione

ragolamento diso
ol Loe deld died
documenti ed alle dnformazioni in pos
Comunale di Malnate in abbtuazione dellsa Legpe 7 agosto 1990, n.
Bal, della legge S.6.0990 n, 148 & dello Statuto Comunale.

Pao TL dirditto di accesso & esercitato da parte di ohiungue vi
abbia ivberesse per la bubela di situaziond giuridicamente rile-
vanhti mediante visione ed estrazione di copia ded documenti
amministrabivi, nei modi e con 4 Limiti dndicati dal presente

regolamenta.

et 0
Spess e dnposbe

T LPesams dei doocumenti & gratul o,

o Fer il rilascio di copile ded documenti il richiedente &
Lenubo a rimborsare le spese i ciproduzione nelle misuwre sbabi-
Lite dal Segrebario Generales, senbibo LYufficio economale.

e @esere auberns

FaoBu oricohiesta dell?intersssato le copie pos
Licate, previo assolvimento dell?imposta di bollo.

S1F LI

Fret, 3
Servizio preposto all?informazions al pubblico

Le Tl servizio Sepgrebteria Generale & preposto a fornire al
citbbadini le informazioni sulle modalitsa di essercizio del diritto
di accesso anche abttraverso la consepgrna del pre e regolamento
& ad dindicare agli dstanti, oralmernte o per iscrittoe il servizio
ed il responsabile del procedimento compebenhe.

#. 11 Sepgretario Generale dincarica un funzionario di tenere i
eapportid con Ll pubblico.

e, 4
Responsabile del procedimento di acced

303

s @ 4l Ffunmzionario

Le TL responsabile del procedimento di accoe
del servizio o dell?ufficio competente & formare Latbto o a



detenerlo stabilmente, ovvero, su desigrnazione di guesti, un
altro dipendente dello st s seryvizio o wificio.

e ve necessario per Ll soddisfacimento del diritbto di accoe
wiy, Al responsabile del procedimento preende gli opporebund acoordid
] o
con i colleghi dioalted servizi o wffici.

Caka TIX

b, B
Mocesso diretbo

Lo T dieitto di acossso si i ta dn wia dirvetha mediante
richissta, anche wverbale, al responsabile del procedimento, ohe

me valuba La conformiti al prssenbse regolamenbo.

(@ 4

e L1 richiedente deve specificare 1Yinteresse comiesso all?og-
getto della richissta & Tornire elementil idonei ad individusars 41
documento richissto.

oo lea rdehiesta, esaminata domediatamente senza Formalita, &
accalta mediante 1Llesibizione del documento, Dlestrazicone i
capia owwero altra modaliti idonea.

. Gualora non s
richiesta, L¥Yinters
i anza Tormale sl sen

dba poseidbile L7accoglimernto dmmediato della
seabo @ dnvitato bualmente a presentare
Lodell¥art., .

frrela G
Mecesaso dndirebbo

Lo In o alternativa a gquanto previsto allart. 5, LPinteressato
pud presentare  richiesba anche a mezzo di letbtera raccomandata
con avviso  di oricevimenbo, ovveTo avvalendosi  dellfapposito
modulo predisposto dallffmministrazione di cwi all¥allegato A

e Mella richiesta devono essere dndicati gli elementi di owid
al ocomma @ dell?art. S5

Fu e richieste pervenubte all?fAmministrazions sono protocollate
ed assegnabe comse la normales corrlispondenza.

G lve la richiesta sia drrepgolare od dvcompleta, 4L responsa-s
ile del procedimento, enbro 10 giormi dal ricevimento, & tenuwbo
a darne comunicazione al richisdenbte a mezzo raccomandaba con
avviso di ricevimento od albtro mezzo ddoneo ad accertarne la
rhcerione, TL termine di 1% gicoeni di cwd all?arct. 7 ricomineia a
decorrere dalla presentazione della richiesta perfezionata.




fed. 7

Flodalitéa e termind per eserccizio del dirit

i acocess

Lo Lea wisione dei provwsdimenti o 11 rilascic delle copile
devono essere consenbiti nel termine di 15 giornd dalla vichie-
sla, salwvo diverse inh o osoribhe con Ll rilchiedente.

i LPesame ded documenti & effebtuato dal richiedente o da
parsona da Lud dncaricata, le cwi generaliti devono essere dndi-
cate mella richissba Jdi aceesso, sesclusivamsnbe presso o gli wfricid
responsabile del procedimento di accesso nella daba da questi
imdicala, alla  presenza, OVE NECESSAT L, ol i wrr dipendente
irvicarioalo.

=

d. B o wietato asportare i documenti dal luogo presso oul sono
dati dn wisione, tracciliare segni su di es o comungue allberarli
in gualsiasi modo.

Fret, &
B fiwto, Limitazions e differimente dell?accesso

Lo T4 wmifiuto, la limitaziorne od il differimento dell?accesso
devong sssere mobivabi dal responsabile del procedimento, ooan
i ferimento specifico alle cabtegorie di abbti e deocumenti di owd
all?art, 9 ed evenbtualmente alle circostanze di fabto per cui la
richissta non pud essers accolba cosi come proposta o deve essere
i Fferita, In gquesto caso deve essere daba tempestiva informazio-
e al Segretarcio Generale.

. Bualora vengano a cessare o presupposti oggettivi del difie
eimento o della Limitazione dell?accesso 4Ll responsabile del
procedimento lo comunica tempestivamente allYinteressato.

Jo Contro 4l rifivto, la Llimitazione o il differimento dell®ac-
cesso @ sempre ammessc reclano al Hindaco cohe si pronuncia enbro
] gaorni senbito L1 Segretario Generals.

Mrethe W
Casi di essclusione

1o Sono esclusi dal diritbo di accesse i documernti ammid
Livi Tormabi dall?fmmindistrazions Comunale o dalla stessa sbabil-
mente detenuti e le informaziond dagli stessi deswmibilis

a) che sono riservabi per sspressa disposizions di legge, secondo
guanto stabilito dal terzo comma dell?art. 7 della legpe & giugno
L3890, . 148 e dal primo & gquinto comma dell®art. 24 della lenge
Poagosto 1990, n. @4l '

By oper i ogquali la divulgeazione & esclusa per L'esipenza di salva-
guardare la riservabezza Ji persone, grappl od imprese;




oy la cuwid divalpgazione possa provocare una lesione dmmediata e

: alla sicurezza ed a gquello della difesa

diretha all¥inber
nazianale, reehe allYesercizio della sivrani ta raEd onald e
nell?ambito delle relazioni intermaziconaliy v nessun o4 Trald
informazioni possono @ e oppetbo di segrebto guando oilé sia in
conbrasto con il perseguimento dei find di cwi all?arct. 11 della

Costibuzioney

dy la cwd divulpgazione possa ostacolare Yadozione o LYabbuazione
da parte delle amministrazioni competenti di decisioni in maberia
di politica monetaria o valubariay

t

@) la cwd divulpgazione, ostecolando LYabtivitd delle amministrea-
zloni preposte alla tubela dellordine pubblico ed alla prevens
cione @ repre Lone della eriminaliti, possa provocars una lesio-
me dmmediata g dirtebtbta alla sicurezza di persone e di benid.

2. Hono altresi sscelusi dal divitto di accesso:n

aly d Te
walube de

coli personali ded dipendenti, gli atti relativi alla
gli stessi ed al procedimenti disciplinariy

by pgli elaborati relativi a prove concorsuali, Fino alla conelue
L concorsoy

siane o

@y opgli atbi relativi a Ptratbative precontratbuali, Ffinoe alla
o l
wr e

dpulazione del conbratboy
dy 4 opareri legali non rdchiamabti negli atbiy

@) i progebti e gli atti costituenti espressiond di atbivita

intelletbtuale, non rcichiamati negli abbiy

2 opli abtti preparvatori nel corso della formazione dioatti ammi-
nisbrativi generali, di pianificazione e di programmazione, per i
gquali restanc Fferme le particolari wnorme che ne regolanc la
formazioney; come dispone 1'art., 13 della lLegge 7 agosto 1990, .

ey

3. Deve essere comungue garantita agli dnteressatid la visione
degli atti relativi ail procedimenti amministrativi la owl ocono-
seenza sia necessaria per curare o per difenders i loro interessi
in ogiudizio.

4. Horo sempre lLibervamente consultabili le deliberazioni consi-
Liari e di giunta comunale raccolbe presso 11 servizio segreberia
generalea.

Frt. 10
Differimento dell?acos

0

differimento dell?accesso agli
ario per

Lo T1L Sindaco pud disporre $1
atlti, documenti ed informazioni gquando risalti nece
assicurare, per un periodo limitato, la tutela degli interessi di
cud &l primo e secondo comma del precedente art. 9.




B TL differimento dedl bermind per Veserccizio ded dircdbbid

d? accesso pud essere dineoltre disposto guando si verificano difri-
dome od dooume Lord da altre wunilti orgas

e
enza di esipenze eccezionali che debterminanc
ibhile dare esilto
e S

colta per LPacguis
mizzalive od in pre

wrr Flusso ol richieste alle gquali non & 0 o
grbro 4 termini presceibbti. TL differimento non pud e
rlhore a gquindici gilornid wubili dal bermine ordinarico stabilito dal
regelanento ed il tempo complessivamente necessario per eseroci-
zio dell?accesso non puad comungue  superarse 4l limite sbtabilito
dal guartbo comma dell?art. 25 della legpe 7 agosto 1990, n. @4l
L provwedimanto, per i mobivi di cwi al presenbe comma, & &m 0
dal responsabile del procedimento, e conbrofirmato dal Segretario
Generale, prima della scadenza del Lermine ordinario.

F. T provvedimenti di ocwi oal precedenti commi devono es
mobivati @ sono comundcabi ail rcichiedenti medianbe lethera vacoco

mandata o notifica, spedita od effettuata evbro 11 termine ordi-
500w

vario stabilito per 1Yace

oleve
 dallao

della

4, Con la comunicazione del differimente 1Yinteress
ere informato della tubtela pgiwrisdizionale del diritt
vabile secondoe 41l guinto comma dell?art. &

-

i

slEsEo a
Leygpe 7 agosbto 1990, n. 241,
Art. LI

Silenzio -~ RiTiubao

Lo Trascorsi dnubilmente trenta giliornd dalla richissta, guesta
stinbende riTiubata ed il richiedente pud effebttuare, enbro @ 30
foiorrd suo 5. rlhocarso conbro il silenzio-rifiuto &l Tribuna-
le Ammindistrativo Regionale secondo gquanto disposto dal gquarto e
guinto comma dell?art. 285 della legpge 7 agosboe 1990, n. d4l.

Wiy

2. Ricevuta nobtifica del vicorso contro il silenzio-rifivto il
Zindaco dncarica 41l Segretarico Generale di accertare, nel tempo

ad

pid breve, L mobivi per 4 gquali la richiesba dell?interessabto non
ha avubo tempestiva risposta. In mancanza di dncarico del Sindaco
il Bepgrebario Generale che ha avabo conescenza del ricorso @
Lenubo comungue ad intervenire.

At LE
Facorss al difensorse civico
Lo T cittadini che btrovine difficoltd per Desercizio del
diritho di accesso possone segnalare  al difensore oilvico le
particolari situazioni veriTicatesi.




ALLEGATO A

RICHIESTA oI
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e d seguenti motivi s e s s e n e nwannonan e w e u e e w e s s s s s

di poter acceders alla documenbazions relabiva sosvunsnvnnanunan

ar personalnenbe

By bramite 41 suo delegabo Slfe wewsenownunonooonoowooosnsnasn s
@ di msbrarne copila

al dn carbta semplice

Irp autentica
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Deliberato dal Consiglio Comunale in seduta del 28.08.1995% altto
e 24 comne risulta dal registro depgli originali.

I SINDACO Th SEGRETARIO GEMERALE
Foto Maria Vitbtoria Della Rosca Fobto dr. Santi Terranova

Fubblicato all’albo pretorio dal 10.03.199% al £5%,03.199% senza
apposizioni.

Malnate, 26,03, 19948

I SEGRETARIO GENERALFE
Foto dr. Santi Terranova

Approvato dal Comitato Regionale di Controllo di Milano in seduta
del 28.03.1995% al progr. n. 16090,

IL DIRIGEMTE DEL SERVIZIO
Foto Dr. Giovanmi Anbenucei

Fipubblicato unitamente all?approvazione del Comitato Regionale
di Controllo di Milano dal 10.04.1995% al 295.04.199% senza OPPpOsL-
Zioni.

Malnate, 26.04.1995

T SEGRETARIO GEMERALE
Foto dr. Santi Terranova



