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REGOLAMENTO PER L'ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI
LAVORI, SERVIZI E FORNITURE

PARTE | — DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - Oggetto del regolamento

1. Il presente regolamento disciplina le procegeel’acquisizione in economia di lavori, servizi
e forniture, in applicazione di quanto dispostd’dal 125 del D. Lgs. 163/2006 e successive
modificazioni, di seguito chiamato Codice, indivéshalo oggetto, modalita e limiti di spesa.

2. Per l'acquisizione di lavori in economia si apaho, altresi, gli articoli 173 e seguenti del DPR
207/2010 e successive modificazioni; per I'acquisie di servizi e forniture in economia si
applicano gli articoli 329 e seguenti del DPR 20742 e successive modificazioni, di seguito
chiamato Regolamento attuativo.

Art. 2 — Modalita di acquisizione in economia

1. L’acquisizione in economia degli interventi pamvenire mediante:
a) amministrazione diretta
b) cottimo fiduciario.

2. Per amministrazione diretta si intende I'esemoeidi interventi per i quali non occorre la
partecipazione di alcun operatore economico; es® effettuati con materiali e mezzi propri o
appositamente noleggiati e con personale proprio.

3. Per cottimo fiduciario si intende I'esecuzione igterventi con affidamento ad operatori
economici.

Art. 3 — Limiti di applicazione
1. Le procedure semplificate per l'effettuazionsmizse in economia sono consentite nei seguenti
limiti di importo:

a) per I'esecuzione di lavori fino a € 200.000,8ad salvo il limite di € 50.000,00 per lavori
in amministrazione diretta;

b) per l'acquisizione dei servizi fino allimporioferiore alla soglia di rilevanza comunitaria,
determinata a seguito dei provvedimenti di revisiperiodica della soglia di cui all’art. 248
del Codice e di quanto indicato al successivo@ldid?2;

c) per la fornitura di beni fino allimporto infenie alla soglia di rilevanza comunitaria,
determinata a seguito dei provvedimenti di revisipariodica della soglia di cui all’art. 248
del Codice e di quanto indicato al successivo@did2.

Art. 4 - Organizzazione dell’Ente

1) Al fine di prevenire il rischio di corruzionenehe le procedure di affidamento di lavori, sereizi
forniture in economia di importi superiori a €. @00,00 verranno valutate e definite da specifici
gruppi d lavoro appositamente costituiti e compdati

* il referente del servizio interessato alla gara;

il referente del servizio appalti;

* un soggetto individuato dal responsabile anticoong,

* un eventuale esperto tecnico appositamente intayica

Il gruppo, formalmente costituito con apposita deieazione del responsabile del servizio
interessato alla gara, avra il compito di defimjte elaborati progettuali e di gara che saranno
approvati con determina a contrattare



2) Per quanto possibile, verra favorita 'acquisie di lavori, forniture e servizi mediante proost
agli operatori economici di sottoscrizione di actoquadro di cui all'art. 59 del Codice degli
appalti.

Quanto sopra al fine di migliorare la programmaeiatei fabbisogni dellEnte e proporre nel
contempo al mercato acquisizioni che sviluppanmeroe di scala ed inducano ad una maggiore e
piu qualificata concorrenza tra gli operatori equoim.

Art. 5 — Commissione di gara

1. In caso di affidamento secondo il criterio d#fiérta economicamente piu vantaggiosa, €
nominata, da parte del responsabile del Piano émtizione, la Commissione giudicatrice che
e composta da un numero dispari di componenti, fatb un massimo di cinque. La
Commissione, nominata dopo la scadenza del terpanela presentazione delle offerte, e
presieduta dal responsabile dell’area interessata suo sostituto, in qualita di Presidente, gli
altri componenti sono scelti possibilmente trgpetidenti comunali.

2. In caso di affidamento secondo il criterio dedzzo piu basso, le operazioni di gara sono svolte
dal responsabile dell'area interessata 0 un sutitlgos assistito da due testimoni, dipendenti
comunali assegnati ad aree diverse da quella dgdonsabile tra cui, preferibilmente, il
referente del servizio contratti

Art. 6 — Post informazione e comunicazioni

1. Per i lavori, ai sensi dell'art. 173, comma 2 &egolamento attuativo, l'esito degli
affidamenti mediante cottimo fiduciario di imporfmari o superiore ad euro 40.000 é
soggetto ad awviso di post-informazione mediantebbpoazione sul profilo del
committente.

2. Peri servizi e le forniture, ai sensi dell’&81, comma 3 del Regolamento attuativo, I'esito
degli affidamenti mediante cottimo fiduciario diparto pari o superiore ad euro 20.000 e
soggetto ad awviso di post-informazione mediantebbpoazione sul profilo del
committente.

3. Gli affidamenti tramite cottimo fiduciario sorsmggetti a comunicazione all’Osservatorio
regionale nei casi previsti dalla legge e secordwécisazioni del’ANAC.

Art. 7 - Responsabili di area e di procedimento

1. L’acquisizione di lavori, servizi e forniture ieconomia viene avviata e disposta dal
responsabile dell'area interessata nei limiti dedlget assegnato dalla Giunta comunale per |l
raggiungimento degli obiettivi indicati nel P.E.@ei documenti programmatici e nelle direttive
dell’Amministrazione.

2. Il responsabile di area opera, per ogni acqois&in economia, attraverso un responsabile del
procedimento. In caso di mancata nomina, la furegirresponsabile del procedimento e svolta
dal responsabile di area.

Art. 8 - Stipulazione contratto di cottimo

1. | contratti di cottimo di importo pari o infer ad € 20.000,00 possono essere regolati da
apposita lettera con la quale si dispone I'ordioagidelle prestazioni.

2. Per importi superiori ad € 20.000,00, la stipwdag del contratto avviene a mezzo di scrittura
privata non autenticata da registrarsi in casoal’us

Art. 9 - Affidamento lavori, servizi e forniture in economia mediante procedura negoziata di

cottimo fiduciario
1. Il responsabile dell’area interessata attivgpracedura per I'acquisizione di lavori, servizi e
forniture in economia con una determinazione arattaire.



2. La scelta del contraente deve essere improatatspetto dei principi di trasparenza, rotazione
e parita di trattamento.

3. La procedura per la scelta del contraente devigersi mediante richiesta di offerta ad almeno
cinque operatori economici specializzati, se esissgil mercato, da invitare a gara informale,
individuati sulla base di apposito avviso pubblaiomanifestazione di interesse finalizzato a
verificare sul mercato la disponibilita alla eséone dei lavori, servizi o forniture di cui
trattasi, in possesso dei requisiti di ordine galeedi cui all’art. 38 del Codice e aventi le
caratteristiche di qualificazione economico-finamia e tecnico-organizzative richieste.

4. L'avviso pubblico di manifestazione di intereséepubblicato, per almeno dieci giorni
consecutivi, all'albo pretorio on line e sul sitdgrnet del Comune di Malnate; alla procedura di
scelta del contraente € invitato un numero masgimoperatori economici idonei che ne
abbiano fatto richiesta. Nella determinazione aredtare viene stabilito il numero di operatori
economici da invitare; laddove le richieste di toyervenute fossero superiori a tale numero la
scelta degli operatori da invitare viene effettuatadiante sorteggio pubbilico.

5. Per motivate ragioni di urgenza, il termine dbblicazione di cui al comma precedente puod
essere ridotto fino ad un massimo di sette gidanmotivazione deve essere poi esplicitata nella
determinazione a contrattare.

6. Gli operatori economici individuati sono conteargmeamente invitati a presentare offerta con
lettera contenente gli elementi essenziali dellestazione richiesta e delle condizioni di
partecipazione anche attraverso il rinvio al conterdella determinazione a contrattare. La
lettera di invito prevede un termine per la preseioine delle offerte non inferiore a dieci giorni
dalla data di trasmissione.

7. In caso di urgenza il termine di cui al preceadesomma puo essere motivatamente ridotto fino
ad un massimo di sette giorni; la motivazione dessere riportata nella determinazione a
contrattare. In presenza di offerte particolarmentamplesse il termine deve essere
adeguatamente aumentato.

8. La consegna delle offerte deve avvenire neletispdelle formalita previste nella lettera di
invito.

9. L’aggiudicazione pu0 avvenire con il criteriol ggezzo piu basso, inferiore a quello posto a
base di gara, o in base all'offerta economicampiiterantaggiosa.

10. Nel secondo caso € sempre obbligatorio preeedelta determinazione a contrattare e nella
lettera d’invito la predeterminazione degli elemevariabili e dei punteggi attribuibili a
ciascuno di essi.

11. 1l possesso dei requisiti di ordine generalegnemico-finanziari e tecnico-organizzativi
richiesti ai concorrenti e dichiarati dagli operatconomici in sede di gara, sono verificati nei
confronti della sola ditta affidataria.

12. La lettera di invito puo prevedere la facol@l’dmministrazione Comunale di procedere
all'affidamento nei casi in cui sia stata presemtabha sola offerta ed essa sia stata ritenuta
valida.

Art. 10 - Procedura di affidamento diretto lavori, servizi e forniture in economia

1. Per i lavori, i servizi e le forniture di imporinferiore a 40.000 euro si pud procedere ad
affidamento diretto avendo cura di ottenere le iorgtondizioni per I’Amministrazione, sia in
ordine alla qualita/tempi di esecuzione che ai zireanche tramite eventuali indagini
esplorative o di mercato.

Art. 11 - Garanzie

1. Per gli affidamenti di lavori, forniture e seavimediante cottimo fiduciario si prescinde dalla
richiesta di cauzione provvisoria.

2. Per gli affidamenti di lavori si prescinde adirelalla richiesta della fideiussione a garanzia de
pagamento della rata di saldo.



3. | soggetti affidatari sono esonerati dalla ¢ogtone della cauzione definitiva per i layde
forniture ed i servizi di importo inferiore a 40@@uro. Per gli importi superiori dovra essere
costituita la cauzione definitiva prevista dal Guedi

PARTE Il - LAVORI IN ECONOMIA

Art. 12 - Tipologie di lavori eseguibili in economa

1. Sono eseguibili in economia, nel rispetto di rgaacontenuto nel presente regolamento, i
seguenti lavori:
a) manutenzione o riparazione di opere od impignéndo I'esigenza é rapportata ad eventi

b)
c)

d)

f)

imprevedibili e non sia possibile realizzarle cerfdrme e le procedure previste agli articoli
55, 121, 122 del Codice. Si considerano imprevedibiti gli interventi derivanti da
situazioni che non e possibile programmare e qudlie derivano da casualita ed
accidentalita;

manutenzione di opere o di impianti;

interventi non programmabili in materia di siezza, compresi quelli destinati a scongiurare
situazioni di pericolo a persone, animali o cosdaano dell'igiene e salute pubblica o del
patrimonio storico, artistico e culturale;

lavori che non possono essere differiti, dopafriittuoso esperimento delle procedure di
gara. L'applicazione di questa procedura, del tpHdicolare e straordinaria, € legata alla
impossibilita di differirne I'esecuzione. Non bastmindi la semplice urgenza, ma é
necessario che dalla mancata o ritardata esecudeng un danno grave per il Comune;
lavori necessari per la compilazione di progetti

completamento di opere o impianti a seguito aleisoluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi e la natzed urgenza di completare i lavori. Si
tratta della cosiddetta esecuzione in danno, conmifesgata all’'urgenza di provvedere.

2. La manutenzione o riparazione di opere o di anpidi cui alle lettere a) e b) del comma
precedente puo riguardare il seguente elenco dritav

per interventi sulle strade

* le riparazioni urgenti per frane, erosioni, ifslitga dei muri di sostegno, nevicate e gelate
eccezionali, rovine di manufatti, ecc.;

* la manutenzione di strade (comprese le stradeche&, marciapiedi, aiuole, piste ciclabili,
piazzali, parcheggi ed affini;

* la posa e la manutenzione di segnaletica stradl@enere;

* la regolazione delle scarpate e il relativo t&agli erba e vegetazione;

* lavori di riparazione di caditoie, griglie, cuteee manufatti similari;

* la manutenzione di barriere e protezioni stradali

per interventi sulle reti dei sottoservizi

* assistenza ad interventi di manutenzione susatii;
* manutenzione della rete idrica e fognaria acqi@re/scure e relativi manufatti, impianti e
strutture di servizio collegate;

per interventi sulla rete idrografica di superficie:

* la manutenzione di vasche, griglie dei torrertoesi d’acqua in genere;
* le opere per la difesa dalle inondazioni e pesclolo delle acque dai territori inondati;

per interventi sugli immobili di proprieta del Comune:

* la manutenzione ordinaria e straordinaria debfeati e pertinenze;
* le opere da elettricista, da falegname, da faldaomprenditore edile, da imbianchino, da vetraio
da idraulico, da piastrellista, da serramentista, .€

per interventi sulla pubblica illuminazione:

* la manutenzione e 'adeguamento e il potenziaméagli impianti di illuminazione pubblica;



per interventi sul verde pubblica
* la manutenzione dei giardini, parchi, viali ezza pubbliche ed arredo urbano;
* interventi di potatura, taglio, eliminazione paio su alberi di alto fusto;
* innaffiamento e diserbo;
* manutenzione impianti di irrigazione;
per altri interventi :
* la manutenzione del cimitero, 'esumazione, lestilazione e la traslazione di salme;
* la manutenzione delle fontane;
* la manutenzione dell’'area mercato;
« altri lavori non ricompresi nei punti precedetél presente comma riconducibili in ogni caso alle
tipologie generali di cui al comma 6 dell’art.128 €odice.

PARTE Ill - SERVIZI E FORNITURE IN ECONOMIA

Art. 13 - Tipologie di servizi e forniture eseguibli in economia.

1. L’acquisizione di servizi e forniture in econ@mé ammessa, oltre che nelle specifiche
fattispecie previste dall’art. 125 comma 10 deldiCe, anche nelle seguenti ipotesi, entro il
limite di spesa della soglia di rilevanza comunéar

a) assunzione in locazione di locali a breve teemaon attrezzature di funzionamento,
eventualmente gia installate, per I'espletamentoodicorsi indetti dai competenti uffici e
per l'organizzazione di convegni, congressi, camee, riunioni o altre manifestazioni
culturali e scientifiche, nell'interesse dell'amisirazione, quando non vi siano disponibili,
sufficienti, ovvero idonei locali ovvero per esigendi pronto intervento in materia di
assistenza pubblica;

b) spese per l'attuazione e/o la partecipazionarsi di formazione;

c) divulgazione di bandi e avvisi a mezzo stampétromezzi d'informazione;

d) acquisto di libri;

e) spese per registrazione e sbobinatura di discushirante riunioni istituzionali, traduzione
e copia di atti diversi;

f) spese per stampa, tipografia, litografia, legate riproduzioni in genere;

g) spedizioni, imballaggi, magazzinaggio, traslochi

h) fornitura di beni e servizi per la gestione sieivizi comunali quali, a titolo esemplificativo:
le mense, il funzionamento dell’asilo nido, le \até integrative all’orario scolastico, i
servizi sociali, culturali e sportivi, i cimiterocunali, lo sgombero neve, lo spargimento di
sale e/o sabbia;

i) fornitura di beni e servizi per il patrimonio moinale e per il funzionamento degli uffici
comunali quali, a titolo esemplificativo: acquistoanutenzione e noleggio di hardware e
software, acquisto di materiale di cancelleria, olstica, acquisto e riparazioni
mobili/arredi, autoveicoli, attrezzature d'ufficiGepese di rappresentanza, ricevimenti,
onoranze, solennita, feste, manifestazioni e rectre varie, spese postali e telefoniche;

J) acquisto e manutenzione di arredi e attrezzatiwerse per le scuole;

k) acquisto di materiali, attrezzature ed oggetttassari per I'esecuzione di lavori e servizi in
amministrazione diretta;

I) spese per 'effettuazione di indagini, studevazioni, pubblicazioni;

m) spese per prestazioni specialistiche riguardamestione dei servizi comunali;



p)

y
s)
Y

spese per prestazioni di servizi in ottemperaakaD. Lgs. 81/2008 e successive
modificazioni;

spese per prestazioni di servizi a caratteistiad, storico, culturale e/o comungue avente
carattere di specialita (es. rappresentazioni akatcorsi di apprendimento, attivita di
restauro ecc...);

spese per acquisto beni e prestazioni di sepériniziative ed attivita culturali, ricreative,
sportive, sociali e scolastiche;

provviste di carburanti, lubrificanti, accessori

provvista di vestiario ai dipendenti;

prestazioni di servizi nel campo assicurativmaecario e di intermediazione del commercio;
spese per la pulizia e l'igiene urbana, la deazdzione, il disinquinamento, la disinfezione e
disinfestazione di aree, strutture e mezzi;

acquisto di elementi di arredo urbano, essergetali ed attrezzature per aree di verde
pubblico;

acquisto di beni e prestazioni di servizi petdponomastica e la segnaletica stradale;
spese per accertamenti sanitari nei confrontpeesonale in servizio;

servizi di vigilanza diurna e notturna per imniplmnobili o servizi comunali;

spese per il servizio di gestione del sistentaidtecario intercomunale.

PARTE IV - DISPOSIZIONI FINALI

Art. 14 - Oneri fiscali

1.

Gli importi di spesa indicati nel presente ragoénto sono sempre “oneri fiscali esclusi”.

Art. 15 - Norme di rinvio

1.

Per quanto non previsto dal presente regolameémwano applicazione le leggi e i
regolamenti vigenti in materia.

Art. 16 - Entrata in vigore

1.

2.

3.

Il presente regolamento (comprese eventuali essooe modifiche) entra in vigore il
quindicesimo giorno successivo alla sua pubblicez@ll’Albo pretorio on line.

Dall’entrata in vigore del presente regolamemt@brogato il Regolamento comunale per
I'esecuzione dei lavori in economia, approvato dehberazione di Consiglio Comunale n.
15 del 27/03/2003, e la deliberazione di Consi@mmunale n. 75 del 27/11/2001 avente
per oggetto “DPR 20 agosto 2001 n. 384 — regolamnéintemplificazione dei procedimenti
di spese in economia — determinazioni”

E’ fatto obbligo a chiunque spetti, di ossemwarldi farlo osservare.



Approvato dal CONSIGLIO comunale in seduta del 272014 con atto n. 49— esecutivo.

f.to IL SINDACO f.to IL SEGRETARIO GENERALE
SAMUELE ASTUTI ANTONELLA PIETRI

I REGOLAMENTO é stata pubblicato allAlbo Pretoridall’ll dicembre 2014 per 15 gg.
consecutivi senza opposizioni.

Dalla Residenza Municipale, addi 29 dicembre 2014

f.to IL SEGRETARIO GENERALE
ANTONELLA PIETRI



