CURRICULUMVITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

ESPERIENZA LAVORATIVA

e Date (da 1991 — a 1998)
Nome e indirizzo del datore di lavoro

e Tipo di azienda o settore
e Tipo di impiego
Principali mansioni e responsabilita

¢ Date (da 1998 —a 2001)

Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

e Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

*  Date (2002- 2023/2024)

Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

e Tipo di impiego

e Date (2002 ad oggi)

Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

e Tipo di impiego

FORMAZIONE

LINGUE CONOSCIUTE

CAPACITA’ DI LETTURA
CAPACITA’ DI SCRITTURA
CAPACITA’ DI SPRESSIONE

MICHELA MINARI

Cartotecnica San Marco Srl — Laveno Mombello (Va)
Industria cartotecnica —

imballaggi in cartone

Impiegata amministrativa -

contabile Gestione :

Clienti / Fornitori

Logistica, spedizioni

Prima nota, fatturazione

Cespiti aziendali e piani di ammortamento

Assistente linguistica traduttrice fiere in Germania- event manager

Uniteam Srl - Milano

Societa’ informatica — Settore Tributi Comunali

Impiegata amministrativa

Controllo e gestione tributi comunali

Creazione banca dati tributi

Istruttoria ed emissione avvisi di accertamento tributi
Gestione contenzioso tributi

Comuni controllati : Cernobbio — Azzio — Barasso -Comerio

Comune di Leggiuno

Settore Tributi

Collaboratore Cat. B (anno 2002)

Funzionario Contabile Cat. D - E.Q. (dicembre 2023/aprile 2024)

Comune di Induno Olona

Tributi — Personale

Collaboratore Cat. B

Mansioni superiori Cat. C anno 2023
Funzionario Contabile Cat. D - E.Q. dal 16/06/25

Anno 1991

Diploma Liceo Linguistico “ Eugenio Montale “ Busto Arsizio

Anno 2023

Laurea in Economia Scienze Giuridiche L-14

Universitas Mercatorum

Tesi in Diritto Tributario — “ [ Tributi Locali: La Tassa Rifiuti TA.RI ”

Inglese Tedesco Francese
C1 C1 B2
C1 C1 Bl
C2 C1l B1



COMPETENZE PROFESSIONALI

MASTER E CORSI DI AGGIORNAMENTO

COMPETENZE TECNICHE

TRIBUTI

Controllo, verifica e predisposizione atti di accertamento IMU e relativo
contraddittorio;

Emissione Ruoli TARI (principale e suppletivo)- predisposizione atti;
Provvedimenti amministrativi di sollecito - accertamento esecutivo TARI;

Adempimenti connessi all'applicazione delle norme in materia di trasparenza
mediante le piattaforme istituzioniali per materia di competenza fiscale e
contabile;

Redazione di regolamenti : Tributi : IMU — TARI- Canone Unico — Generale delle
Entrate- Consiglio Tributario;

Gestione Settore Tributi: attivita delle istruttorie, supporto informativo ed
operativo al contribuente;

Procedure fallimenti finalizzate al recupero dei tributi comunali;
Coordinamento e cura della programmazione scadenziario tributi;
Predisposizione atti di indirizzo per competenza;

Determinazione degli stanziamenti per le entrate tributarie in relazione alle
previsioni di bilancio ( Portale del Federalismo Fiscale) e relativi residui attivi
dei tributi locali;

PERSONALE ECONOMICO

Gestione applicativo cartellini presenze con relativo calcolo voci stipendiali
(accessorie) al tabellare;

Elaborazione retribuzione produttivita’ dipendenti;
Elaborazione arretrati contrattuali;
Collaborazione al conto del personale con lo studio professionale;

RAGIONERIA

Regolarizzazione carte contabili entrata/uscita;
Liquidazione fatture;

Gestione IVA per lo studio professionale;
Gestione conti correnti;

Riaccertamento dei residui;

Variazioni di bilancio,

Rendiconto di Gestione

Master in materia di tributi locali Upel Varese - edizione completa anno 2016
Seminario su legge di bilancio 2017 e tributi locali avv. Fogagnolo

La nuovaregolazione Arera nel settore dei rifiuti urbani e il nuovo metodo tariffario
(MTR) 2020

Le riduzioni covid-19 nei tributi comunali anno 2020

Le novita in materia di tributi locali e ’emergenza covid-19 anno 2021
Le ultime novita giurisprudenziali in tema di tributi comunali anno 2021
Le modalita di notifica degli accertamenti tributari anno 2022

La gestione della tari, tra giurisprudenza, norme ed interventi regolatori arera anno
2022

Svolta epocale IMU: doppia esenzione per i coniugi a seguito sentenza n. 209/2022
della corte costituzionale anno 2022

Mepa modalita operative per gli affidamenti sottosoglia dopo il 1 luglio 2023
Le novita’ sui tributi comunali anno 2023

Dalla programmazione alla gestione del bilancio: le verifiche sull’equilibrio anno
2024

Riaccertamento ordinario 2023 anno 2024

Fatturazione elettronica attiva e passiva negli enti pubblici: normativa e aspetti
pratici anno 2024

Novita 2025 per i tributi comunali anno 2024
Riaccertamento 2024 -anno 2025

La legge 241/1990. Procedimento e provvedimento amministrativo — il responsabile
del procedimento — scia e altre misure di semplificazione e liberalizzazione - le
responsabilita del funzionario pubblico

La corretta impostazione della contabilita iva negli enti locali
Il nuovo sistema sanzionatorio —riflessi sui tributi comunali

PACCHETTO OFFICE ( WORD, EXCEL, POWERPOINT)






