
Allegato n. 2

ELENCO DEI REGISTRI PER LA GESTIONE DI DOCUMENTI
SOGGETTI A REGISTRAZIONE PARTICOLARE ED ESCLUSI

DALLA PROTOCOLLAZIONE



Sono esclusi dalla registrazione di protocollo tutti i documenti di cui all’art. 53 comma 5 del decreto 
del Presidente della Repubblica 20 dicembre 2000, n. 445:

 Gazzette ufficiali; 

 Bollettini ufficiali della Pubblica Amministrazione; 

 notiziari della Pubblica Amministrazione; 

 note di ricezione circolari ed altre disposizioni; 

 materiali statistici; 

 atti preparatori interni; 

 giornali, riviste, libri; 

 materiali pubblicitari; 

 inviti a manifestazioni che non attivino procedimenti amministrativi; 

 tutti i documenti già soggetti a registrazione particolare dell’Amministrazione. 

Inoltre,  sono  esclusi  dalla  registrazione  di  protocollo  tutti  documenti  che  per  loro  natura  non 
rivestono  alcuna  rilevanza  giuridico-amministrativa  presente  e  futura,  gli  atti  interni  che  non 
costituiscono fasi obbligatorie e imprescindibili dei procedimenti amministrativi, quelli di preminente 
carattere informativo nonché i documenti di interesse effimero.

Al di fuori delle tipologie documentali sopra elencate, la responsabilità di ulteriori esclusioni dalla 
registrazione di protocollo è in capo ai Responsabili dei procedimenti.

Sono esclusi dalla registrazione di protocollo i documenti già soggetti a registrazione mediante 
registri particolari dell’Amministrazione: 

1. Deliberazioni del Consiglio Comunale
2. Deliberazioni della Giunta Comunale
3. Decreti Sindacali
4. Ordinanze sindacali e dirigenziali
5. Determinazioni
6. Registro delle registrazioni giornaliere di protocollo
7. Repertorio dei contratti individuali di lavoro (CIL)
8. Atti soggetti a registrazione nel repertorio del Comune 
9. Albo Pretorio
10. Registro delle notifiche
11. Mandati
12. Reversali
13. Atti di liquidazione
14. Registri degli atti di stato civile
15. Registro dei verbali di accertamento CdS 
16. Violazioni amministrative
17. Autorizzazioni installazione materiale pubblicitario
18. Concessioni contrassegno disabili
19. Autorizzazioni ex artt.68 e 80 Tulps 
20. Licenze di NCC


